
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน
ฉบับที ่82 ประจ าเดือนพฤษภาคม - มถุินายน 2566

ข่าวประชาสัมพนัธ์

สวสัดีค่ะ ฤดูฝนเร่ิมตน้ข้ึนแลว้ ติดตามพยากรณ์อากาศ เพื่อเตรียมความพร้อมส าหรับการเดินทางดว้ยนะคะ
ส าหรับฉบบัน้ีขอประชาสัมพนัธ์และแจง้เตือน ดงัน้ี

ข่าวฝากประชาสัมพนัธ์จากกรมการจัดหางาน

ส าหรับการเลือกสถานท่ีรับบริการท่ี ชั้น 18 อาคารจตุัรัสจามจุรี, จงัหวดัเชียงใหม่ จงัหวดัภูเก็ต และศูนย์
บริหารแรงงานเขตพฒันาพิเศษภาคตะวนัออก (EEC) นั้น ขอให้น าแบบแจ้งเข้าท างานของคนต่างด้าวตามมาตรา 64/2 
(แบบ บต.55) และใบรับเร่ืองการแจ้ง (แบบ บต.56) แนบพร้อมกบัใบช าระค่าธรรมเนียมของกรมการจดัหางานในวนั
นดัหมายแสดงตวั (แบบฟอร์มตามแนบ)

แจ้งเตือนส าหรับระบบ Single Window
1. ขอ้ควรปฏิบติั  

– คนต่างด้าวท่ีมีการย่ืนขอประทับตราวีซ่ากับทางส านักงาน ในขั้นตอนการบรรจุต าแหน่งจะต้องบรรจุ ให้
ตรงตามท่ีได้รับอนุมติัให้ประทับตรา วซ่ีาเท่านั้น

– คนต่างด้าวท่ีมีการย่ืนขอประทับตราวีซ่าเป็นช่างช่ัวคราวฯ เม่ือเดินทางเข้ามาแล้วไม่สามารถย่ืนเข้า
ต าแหน่งประจ าได้ จะต้องย่ืนเป็นช่างช่ัวคราวฯ ตามท่ีประสงค์ขอความร่วมมือประทับตรามา

2. การท าเอกสารปลอมไม่วา่ทั้งหมดหรือบางส่วน หรือปลอมเอกสารสิทธิหรือเอกสารราชการ เป็นโทษทางอาญา 
ซ่ึงหากตรวจพบส านักงานจะด าเนินคดีทางอาญาอย่างถึงท่ีสุด และบริษทัฯ จะไม่สามารถใช้ระบบ Single 
Window for Visa and Work Permit ได ้อยา่งนอ้ย 6 เดือน

3. ตั้งแต่วนัท่ี 1 สิงหาคม 2566 เป็นตน้ไป การยื่นขอน าเขา้ช่างฝีมือ / คนต่างด้าวภายใตสิ้ทธิมาตรา 24 จะตอ้ง        
มีระยะเวลาคงเหลือไม่นอ้ยกวา่ 15 วนั

4. การยืน่ขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างดา้วและต่ออายกุารอยูใ่นประเทศของคนต่างดา้วและครอบครัว สามารถ
ยื่นค าขอน้ีไดล่้วงหน้า 15-90 วนัก่อนครบก าหนดระยะเวลาวีซ่าเดิม และการยื่นในแต่ละคร้ังต่างชาติจะตอ้ง
พ านกัอยูใ่นประเทศไทย เน่ืองจากจะพิจารณาจากตราประทบัขาเขา้ล่าสุดเท่านั้น ทั้งน้ี ขอให้บริษทัเผื่อเวลาใน
การยืน่ค  าขอและการส่งคืนเพื่อแกไ้ขใหท้นักบัระยะเวลาวซ่ีาท่ีเหลืออยู่



แจ้งเตือนส าหรับระบบ Single Window (ต่อ)

5. การยื่นค าขอแจง้พน้คนต่างดา้วและครอบครัว สามารถยื่นพน้หนา้ท่ีไดล่้วงหนา้ 15 วนัแต่ไม่เกินระยะเวลาวซ่ีา  
ท่ีถืออยู ่ณ ปัจจุบนั เช่น

กรณีที่ 1 ระยะเวลาวีซ่าท่ีไดรั้บภายใตสิ้ทธิบีโอไอถึง 31 ธนัวาคม 2023 คนต่างดา้วตอ้งการเดินทางกลบั
วนัท่ี 15 กรกฎาคม 2023 บริษทัสามารถเขา้ยื่นค าขอแจง้พน้ไดต้ั้งแต่วนัท่ี 1 กรกฎาคม 2023 ระบบจะตั้งวนัพน้
หนา้ท่ีให้ล่วงหนา้ 15 วนั คือ 15 กรกฎาคม 2023 และต่างชาติมีระยะเวลาวีซ่าเหลืออยูร่ะบบจะเพิ่มให้อีก 6 วนั 
เป็น 21 วนั ดงันั้น ต่างชาติท่านน้ีสามารถอยูใ่นราชอาณาจกัรไดถึ้งวนัท่ี 21 กรกฎาคม 2023

กรณทีี ่2 ระยะเวลาวซ่ีาท่ีไดรั้บภายใตสิ้ทธิบีโอไอถึง 18 กรกฎาคม 2023 คนต่างดา้วตอ้งการเดินทางกลบั
วนัท่ี 15 กรกฎาคม 2023 บริษทัสามารถเขา้ยื่นค าขอแจง้พน้ไดต้ั้งแต่วนัท่ี 1 กรกฎาคม 2023 ระบบจะตั้งวนัพน้
หน้าท่ีให้ล่วงหน้า 15 วนั คือ 15 กรกฎาคม 2023 และต่างชาติมีระยะเวลาวีซ่าเหลืออยู่ระบบจะเพิ่มให้ไม่เกิน
วนัท่ี 18 กรกฎาคม 2023 ดงันั้น ต่างชาติท่านน้ีสามารถอยูใ่นราชอาณาจกัรไดถึ้งวนัท่ี 18 กรกฎาคม 2023

ขั้นตอนการย่ืนค าขอและด าเนินการต่างๆ ในระบบ Single Window

1. การท่ีคนต่างด้าวเปล่ียนสิทธิวีซ่าจากภายใต้ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (บีโอไอ) เป็น 
RESIDENT นั้น ครอบครัวของคนต่างดา้วจะไม่สามารถใชสิ้ทธิติดตามภายใตบี้โอไอไดต่้อไป บริษทัจะตอ้งยื่น
พน้การติดตามของครอบครัวคนต่างดา้วใหเ้รียบร้อย

2. ในกรณีท่ีต่างชาติมีการเปล่ียนเล่มหนังสือเดินทาง ส าหรับคนต่างด้าวที่ได้รับใบอนุญาตรูปแบบ DIGITAL
WORK PERMIT เท่าน้ัน ขอให้อปัเดทขอ้มูลการหนังสือเดินทางก่อนการขอขยายระยะเวลาต าแหน่งและ     
ต่ออายคุนต่างดา้วและครอบครัว ดงัน้ี



เลือกไอคอน เพื่อกรอกขอ้มูลหนงัสือเดินทางฉบบัใหม่เขา้ไป

ขอ้มลูบรษัิท >>> ใบอนญุาตท างาน



ขั้นตอนการย่ืนค าขอและด าเนินการต่างๆ ในระบบ Single Window (ต่อ)

3. การเปล่ียนหนังสือเดินทางในกรณีท่ีหนังสือเดินทางหมดอายุและหน้าประทับในเล่มเต็ม ในการติดต่อ            
ขอยา้ยตราประทบัวีซ่ามาเล่มใหม่นั้น นอกจากรายการเอกสารของ ตม. 7 แลว้ จะต้องแนบหนังสืออนุมัติเดิม
ของส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน (บีโอไอ) เพิ่มเติม เพื่อท่ีจะได้รับระยะเวลาตามสิทธิท่ีได้จาก      
บีโอไอ 

4. ขั้นตอนการยื่นค าขอ ขอเปล่ียนช่ือ-สกุลคนต่างดา้ว (ส าหรับผูท่ี้ไดรั้บใบอนุญาตท างานรูปแบบ Digital Work 
Permit เท่านั้น) สามารถด าเนินการไดต้ามเอกสารแนบทา้ยมาดว้ยน้ี









การเพ่ิมค่าธรรมเนียม
ส าหรับการขอเปลี่ยนชื่อ-สกุลคนต่างด้าว

(เฉพาะกรณีที่คนต่างด้าวมีการเปลีย่นแปลงชือ่-สกุลจริงและมี D-WP เท่านั้น)

*กรณีที่ชื่อ-สกุลคนต่างด้าวไม่ถูกต้อง จะไม่สามารถด าเนินการตามขั้นตอนดังกล่าวได้กรุณาติดต่อเจ้าหน้าท่ี



2

บริษัทย่ืนค าขอเปลี่ยนชื่อ-สกุล
คนต่างด้าว

BOI อนุมัติค าขอ DOE พิจารณาค าขอ

ค าขอผ่านการ
Pre-Approve

ระบบส่งอีเมลแจ้งให้บริษัท
นัดหมายและมาแสดงตัว

บริษัทนัดหมายวันมาแสดงตัวและ
พิมพ์ใบนัดหมายพร้อมใบช าระเงิน

เม่ือถึงวันนัดหมาย บริษัทไปติดต่อ
ช าระเงินที่ศูนย์บริการ/ส านักจัดหางาน
จังหวัด ตามที่บริษัทเลือกในค าขอ

เจ้าหน้าที่กรมจัดฯกดโอนข้อมูล
การเปล่ียนชื่อ-สกุลไปยัง Delphi 

ที่หน้าช าระเงิน SW

DOE Pre-Approve ค าขอ

ค าขอถูกอนุมัติ
และเสร็จสิ้น
กระบวนการ

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนชื่อ-สกุลคนต่างด้าว
(เฉพาะกรณีท่ีคนต่างด้าวมีการเปล่ียนแปลงชื่อ-สกุลจริงและมี D-WP เท่าน้ัน)
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พาคนต่างด้าวไปถ่ายรูปและ
ลงลายเซ็น ณ จุดแสดงตัว



เมนู : ยื่นค าขอ

ขั้นตอนที ่2 สรุปค าขอเปล่ียนชื่อ-สกุลคนต่างด้าวระบบจะแสดงรายละเอียดค่าธรรมเนียม และสถานที่รับบริการ



อีเมลแจ้งให้บริษัทพิมพ์ใบช าระเงิน

เมื่อกดส่งเรื่องและค าขอผ่านการอนุมัติจากเจ้าหน้าท่ีทั้ง2 หน่วยงานแล้ว ระบบจะส่งอีเมลแจ้งให้บริษัทนัดหมาย และพิมพ์ใบนัดหมาย
พร้อมใบช าระเงิน เพื่อน าไปติดต่อช าระเงินท่ีกรมการจัดหางาน หรือส านักงานจัดหางานจังหวัดตามที่เลือกสถานที่รับบริการในค าขอ



การนัดหมาย

ไปที่เมนู สถานะค าขอ > นัดหมาย เลือกรายการค าขอ “ขอเปล่ียนชื่อ-สกุลคนต่างด้าวและครอบครัว” 
เลือกสถานท่ีรับบริการ  > ชื่อคนต่างด้าว > กดปุ่ม “นัดหมาย”



การนัดหมาย (ต่อ)

ค้นหาวันที่ต้องการนัดหมาย หรือกดนัดหมาย ตามวันและช่วงเวลาที่ต้องการมาแสดงตัว ตรวจสอบความถูกต้องและกด “ยืนยัน”

1

2



การพิมพ์ใบนัดหมายและใบช าระเงิน

ไปที่เมนู สถานะค าขอ > นัดหมาย เลือกรายการค าขอ “ขอเปล่ียนชื่อ-สกุลคนต่างด้าวและครอบครัว” 
เลือกสถานท่ีรับบริการ  > ชื่อคนต่างด้าว > กดปุ่ม “พิมพ์ใบนัด”



ตัวอย่างใบนัดหมาย ตัวอย่างใบช าระเงิน
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