
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน
ฉบับที ่81 ประจ าเดือนมนีาคม - เมษายน  2566

ข่าวประชาสัมพนัธ์

สวสัดีค่ะ เดือนพฤษภาคมจะมีวนัหยุดยาวนะคะ มีวางแผนเดินทางไปต่างจงัหวดักนับา้งหรือเปล่า อย่าลืม
ศึกษาเส้นทางการเดินทางกนัดว้ยนะคะ ส าหรับฉบบัน้ีขอแจง้เตือน ดงัน้ี

1. การท าเอกสารปลอมไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน หรือปลอมเอกสารสิทธิหรือเอกสารราชการ เป็นโทษทางอาญา 
ซ่ึงหากตรวจพบส านักงานจะด าเนินคดีทางอาญาอย่างถึงที่สุด และบริษัทฯ จะไม่สามารถใช้ระบบ Single 
Window for Visa and Work Permit ได้

2. การพจิารณาส าหรับกจิการ TISO

2.1  กรณีเปิดด าเนินการแลว้ ตอ้งแนบงบการเงินปี 2565 กรณีงบการเงินปี 2565 ยังไม่แล้วเสร็จ สามารถแนบ
งบการเงินปี 2564 ร่วมกับ งบทดลองของปี 2565 ในการแสดงค่าใช้จ่ายในการขายและการบริหาร โดยจะต้อง
ได้รับการประทบัตราลงนามรับรองโดยกรรมการของบริษัท 

หากไม่สามารถแนบเอกสารดังกล่าวได้หรือมีค่าใช้จ่ายในการขาย การบริการ และการบริหารไม่ถึง 10 ล้านบาท
จะได้รับระยะเวลา 6 เดือน (ผ่อนผนัเน่ืองจากสถานการณ์โควคิจนถึง 31 ธันวาคม 2566) 

2.2 กรณีบัตรส่งเสริมทีค่รบเปิด แต่ยงัไม่ได้รับการเปิดด าเนินการ มีเง่ือนไขดงัน้ี

- ตอ้งยืน่เปิดด าเนินการหรือยืน่ขอขยายการเปิดด าเนินการ และมีการรายงาน e-Monitoring ครบถว้น

- กรณงีบการเงินปี 2565 ยงัไม่แล้วเสร็จ สามารถแนบงบการเงินปี 2564 ร่วมกับ งบทดลองของปี 2565
ในการแสดงค่าใช้จ่ายในการขายและการบริหาร โดยจะต้องได้รับการประทับตราลงนามรับรองโดยกรรมการ
ของบริษัท 

- หากไม่สามารถแนบเอกสารดังกล่าวได้หรือมีค่าใช้จ่ายในการขาย การบริการ และการบริหารไม่ถึง 
10 ล้านบาท จะได้รับระยะเวลา 6 เดือน (ผ่อนผนัเน่ืองจากสถานการณ์โควคิจนถึง 31 ธันวาคม 2566) 

3. ตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน 2566 เป็นต้นไป บริษัทจะต้องท าการเปลี่ยนรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบ Single 
Window for Visa and  Work Permit ทุกๆ 6 เดือน สามารถศึกษาขั้นตอนการย่ืนตามเอกสารแนบท้าย

4. เพื่อความสะดวกและรวดเร็วขอความร่วมมือบริษทัฯ ยื่นค าขอให้ถูกตอ้งตามประเภทท่ีตอ้งการด าเนินการ เช่น 
ถ้าต้องการบรรจุฯ ในต าแหน่งประจ า ให้ยื่นขอความร่วมมือประทบัตราในต าแหน่งประจ า ไม่ยื่นในค าขอ
ประทบัตราส าหรับการเขา้มาชัว่คราว



***ส่ิงจ าเป็นทีค่วรทราบ***
1. กรณีท่ีต่างชาติเปลีย่นเล่มหนังสือเดินทางก่อนการยืน่ขอขยายระยะเวลา ด าเนินการตามขั้นตอน ดงัน้ี

- เลือกหวัขอ้ “ข้อมูลบริษัท”
- เลือกแถบ “ใบอนุญาตท างาน”
- กดท่ีไอคอน                        เพื่อท าการแกไ้ขขอ้มูลหนงัสือเดินทาง

- กรอกขอ้มูลหนงัสือเดินทางเล่มใหม่
- แนบส าเนาหนงัสือเดินทางเล่มใหม่ท่ีมีการยา้ยตราวซ่ีาเรียบร้อยแลว้ใหค้รบทุกหนา้



- หลงัจากอพัเดทขอ้มูลหนงัสือเดินทางเรียบร้อยแลว้ จะตอ้งพิมพใ์บอนุญาตท างานตรงไอคอน   
จึงจะยืน่ขอขยายระยะเวลาต าแหน่งและต่ออายคุนต่างดา้วและครอบครัวต่อไป

- หากไม่สามารถกดเปิดส าเนาใบอนุญาตท างานได้ ขอให้แก้ไข POP-UP ของแต่ละ Browser (Google 
Chrome หรือ Firefox)ไดต้รง SETTING (ตั้งค่า) มุมขวาดา้นบน

2. การตรวจสอบสถานะการพิจารณาเม่ือสถานท่ีด าเนินการเป็น ศูนยว์ีซ่าและใบอนุญาตท างาน ชั้น 18 อาคารจตุัรัส
จามจุรี หรือจงัหวดัเชียงใหม่ หรือจงัหวดัภูเก็ต หรือศูนยบ์ริหารแรงงานเขตพฒันาพิเศษภาคตะวนัออก (EEC) 
สามารถตรวจสอบไดด้งัน้ี



3. วธีิการแจง้พน้คนต่างดา้วและครอบครัว
4.1 กรณีท่ีต่างชาติลาออกจากการเป็นพนกังานบริษทั ขอให้บริษทัยื่นพน้หนา้ท่ีในระบบ Single Window for 
Visa and Work Permit ให้ต่างชาติทุกคร้ัง เพื่อป้องกันการน าวีซ่าท่ีเหลืออยู่นั้นไปใช้ในทางท่ีไม่ถูกต้อง มี
ขั้นตอนดงัน้ี

- กดท่ี “ยืน่ค าขอ” >>> เลือกแถบ “คนต่างดา้วและครอบครัว” 
- ขอ้ 5 ขอแจง้พน้คนต่างดา้วและครอบครัว >>> เลือกคนต่างดา้วท่ีตอ้งการแจง้พน้

ส ำหรบัอพัเดทขอ้มลูหนงัสือเดินทำงและ
กำรเดินทำงใหเ้ป็นปัจจบุนั

ระบบตัง้วนัท่ีพน้หนำ้ท่ีใหล้ว่งหนำ้ 15 วนั แตไ่มเ่กินระยะเวลำวีซำ่
ปัจจบุนั ตวัอยำ่ง
- เขำ้ย่ืนค ำขอแจง้พน้ฯ วนัท่ี 23 มี.ค. 2023
- ระบบตัง้ใหล้ว่งหนำ้เป็น 6 เม.ย. 2023
- ระบบจะบวกวนัเพิ่มใหอี้ก 6 วนั โดยจะสิน้สดุวนัท่ี 12 เม.ย. 2023
- ก่อนส่งเร่ืองระบบจะใหบ้ริษทัยนืยนัขอ้มูลของต่างชาติท่ีตอ้งการ

พน้หนา้ท่ี ฉะนั้น ขอใหต้รวจสอบใหถ่ี้ถว้นก่อนการส่งเร่ือง



สรุปข้อมูลการแจ้งพ้น



วิธีการเปลี่ยนรหัสผ่านบริษัท พร้อม
ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผ่าน



• บริษัทไม่ได้ login เข้าระบบเกิน 6 เดือน เมื่อกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ระบบจะแสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ให้บริษัทด าเนินการเปลี่ยนรหัสผ่าน

• โดยรหัสที่เปลี่ยนต้องห้ามซ ้ารหัสเดิม

1. บริษัทไม่ได้ login เข้าใช้งานเกิน 6 เดือน ท าอย่างไร ?
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• กรณียังไม่แสดงหน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน เนื่องจากบริษัทพึ่งขอเปลี่ยนรหัสผ่าน หรือ รีเซตรหัสผ่านล่าสุด อยู่ในระยะเวลาไม่เกิน 6 เดือน แต่เมื่อเกินระยะเวลา 6
เดือนระบบ จะแสดงหน้าเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่เม่ือกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”

• ระบบ SW จะนับวันที่บริษัทเข้ามาขอเปลี่ยนรหัส หรือ รีเซ็ตรหัสผ่านล่าสุด + 6 เดือน ถึงจะสามารถด าเนินการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ได้  โดยรหัสที่เปลี่ยน
ต้องห้ามซ ้ารหัสเดิม

2. Login แล้วไม่แสดงหน้าเปลีย่นรหัสผา่น เพราะอะไร ?
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• สามารถกด “ลืมรหัสผ่าน” และ ด าเนินการกรอกข้อมูล e-mail เพื่อรับรหัสผ่านใหม่ เพื่อด าเนินการ login

3.จ ารหัสผ่านไม่ได้ตอ้งท าอย่างไร?
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