
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน
ฉบับที ่76 ประจ าเดือนมกราคม - เมษายน 2565

ข่าวประชาสัมพนัธ์

สวสัดีค่ะ ห่างหายไปนานส าหรับจดหมายข่าว ส าหรับฉบบัน้ี มีเอกสารและขอ้มูลต่างๆ เก่ียวกบัระบบ Single 
Window for Visa and Work Permitมาแจง้ใหท้ราบกนั

ข่าวประชาสัมพนัธ์
การยืน่ค  าขอความร่วมมือประทบัตราคนต่างดา้วและครอบครัวในระบบ Single Window for Visa and Work 

Permit ขณะน้ีส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุนมีการปรับปรุงเน้ือหาในหนังสืออนุมัติเร่ือง การขอ
ประทบัตราวซ่ีาคนต่างดา้ว ดงัน้ี

รูปแบบใหม่

รูปแบบเดิม



ตั้งแต่วันที่ 1 พฤษภาคม 2565 เป็นต้นไป กลุ่มพิจารณาอนุญาตผูช้  านาญการต่างประเทศ ปรับ
รูปแบบตารางของแผนการถ่ายทอดเทคโนโลย ีและ ตารางผลการถ่ายทอดเทคโนโลย ีจะต้องเป็นไปตาม
ตัวอย่างทุกประการ โดยสามารถศึกษาเพิ่มเติมไดท่ี้ ประกาศของระบบ Single Window for Visa and
Work Permit

ส าหรับการยื่นขออนุมัติต าแหน่งใหม่ และการขอต าแหน่งเพ่ือการปรับเปลี่ยน ขอให้แนบตาราง
แผนการถ่ายทอดเทคโนโลย ีทีม่รูีปแบบนีเ้ท่าน้ัน

ส าหรับการยืน่ขอขยายระยะเวลาต าแหน่งคนต่างด้าวและต่ออายุคนต่างด้าวและครอบครัว ขอให้
แนบตารางผลการถ่ายทอดเทคโนโลย ีทีม่รูีปแบบนีเ้ท่าน้ัน



กองบรรณาธิการ : นางสาวสกนธ์พรรณ เนียมประดษิฐ์
คณะท างาน : น.ส. พอจิต อินทวงศ์ น.ส. พรชนก ธีระเทพ          น.ส. พณัณ์พรรธณ์ ชาาธารธรรม 

ข้อแนะน าส าหรับการกรอกข้อมูลและแนบเอกสารต่างๆ
1. การยื่นขออนุมติัต าแหน่งใหม่ ขอต าแหน่งใหม่เพื่อปรับเปล่ียนและการขอขยายระยะเวลาต าแหน่ง และต่อ

อายคุนต่างดา้วและครอบครัว ส าหรับข้อ 5 ส าเนางบดุล และงบก าไรขาดทุน บริษทัใดท่ีมีการส่งงบการเงินประจ าปีแลว้ 
จะตอ้งแนบทุกคร้ังท่ียืน่ค  าขอโดยขอใหแ้นบปีล่าสุดท่ีบริษทัจดัท าเสร็จเรียบร้อยแลว้ 

2. ผงัสายงานองค์กรท่ีแนบนั้นขอให้มีหัวกระดาษจดหมายบริษทัท่ีขอยื่น และจดัท าให้เรียบร้อย พร้อมลงสี
หรือท าสัญลกัษณ์ท่ีช่ือต าแหน่งท่ีบริษทัตอ้งการขอใหช้ดัเจน เพื่อความสะดวกในการพิจารณา

3. บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ ขอใหอ้พัเดทใหเ้ป็นปัจจุบนัไม่เกิน 6 เดือนและรับรองโดยนายทะเบียน 
4. เหตุผลประกอบการพิจารณา

ส าหรับการขออนุมติัต าแหน่งและการขอต าแหน่งใหม่เพื่อปรับเปล่ียน
- บริษทัด าเนินการเก่ียวกบัอะไร
- แนวโนม้ดา้นการตลาด การผลิต และการบริหารเป็นอยา่งไร
- มีความจ าเป็นอยา่งไรจึงตอ้งขอต าแหน่งเหล่าน้ี หรือ มีความจ าเป็นอยา่งไรจึงตอ้งขอต าแหน่งเหล่าน้ีเพื่อปรับเปล่ียน
- ตามบตัรส่งเสริมบริษทัไดใ้หบ้ริการตามขอบข่ายงานขอ้ไหน (ประเภทกิจการ สนบัสนุนการคา้และการลงทุน–TISO)
- ต าแหน่งน้ีไม่สามารถเป็นคนไทยไดเ้พราะเหตุใด
ส าหรับการยืน่ขอขยายระยะเวลาต าแหน่ง และต่ออายคุนต่างดา้วและครอบครัว 
- บริษทัด าเนินการเก่ียวกบัอะไร
- แนวโนม้ดา้นการตลาด การผลิต และการบริหารเป็นอยา่งไร
- มีความจ าเป็นอยา่งไรจึงตอ้งขอขยายต าแหน่งเหล่าน้ี
- ตามบตัรส่งเสริมบริษทัไดใ้หบ้ริการตามขอบข่ายงานขอ้ไหน (ประเภทกิจการ สนบัสนุนการคา้และการลงทุน–TISO)

5. การยืน่ขออนุญาตใหค้รอบครัวของคนต่างดา้วเขา้มาในประเทศ ส าหรับต าแหน่ง MANAGING DIRECTOR 
และต าแหน่งอ่ืนๆ ท่ีมีขอบเขตงานเป็นกรรมการมีอ านาจลงนามผูกพนัในเอกสารบริษทั ขอให้กรอกช่ือภาษาไทยและ
ช่ือภาษาองักฤษเรียงตามหนงัสือเดินทาง และตรงกบัท่ีจดทะเบียนตามในหนงัสือรับรองบริษทัข้อ 3 จ านวนหรือช่ือ
กรรมการซ่ึงลงช่ือผูกพนับริษัท.... ทุกประการ



ข่าวฝากประชาสัมพนัธ์ จาก กรมการจัดหางาน ณ อาคารจัตุรัสจามจุรี

ตามท่ีกรมการจดัหางานไดมี้การปรับปรุงแนวทางปฏิบติัการค่าเก็บค่าธรรมเนียมในการยื่นค าขอต่างๆ นั้น 
ขณะน้ีไดมี้การปรับปรุงการยื่นค าขอในระบบ Single Window for Visa and Work Permit เพิ่มเติมอีก 1 ค าขอคือ การ
ขอเพิ่มลกัษณะงาน โดยเร่ิมตั้งแต่ 1 พฤษภาคม 2565 เป็นตน้ไป มีขั้นตอนดงัต่อไปน้ี

การเพิม่ค่าธรรมเนียม
การขอเพิม่ลกัษณะงานในส่วนของกรมจัดหางาน

(เฉพาะกรณทีีค่นต่างด้าว D-WP เท่าน้ัน)

บริษทัยืน่ค  าขอเพ่ิม
ลกัษณะงาน 

BOI อนุมติัค  าขอ
(แบบอตัโนมติั)

DOE พิจารณาค าขอ
(แบบอตัโนมติั)

ค ำขอผ่ำนกำร
Pre-Approve

ระบบส่งอเีมล
แจง้ใหบ้รษิทัตดิต่อช ำระเงนิ

บรษิทัพมิพใ์บช ำระเงนิ
ทีห่น้ำเวบ็ไซต์

บรษิทัไปตดิต่อช ำระเงนิทีศ่นูยบ์รกิำร/
ส ำนกัจดัหำงำนจงัหวดัทีเ่คยท ำเรือ่ง

เจำ้หน้ำทีก่รมจดัฯ กดโอนขอ้มลูกำรเพิม่
ลกัษณะงำนไปยงั Delphi ทีห่น้ำช ำระเงนิ SW

เจำ้หน้ำทีก่รมจดัฯ กรอกขอ้มลูกำรช ำระ
เงนิที่ Delphi และ SW ตำมล ำดบั

DOE Pre-Approve ค าขอ
(แบบอตัโนมติั)

ค ำขอถูกอนุมตัแิละเสรจ็สิน้
กระบวนกำร

ขั้นตอนการขอเพิม่ลกัษณะงาน (กรรมการมอี านาจลงนามช่ือ)
(กรณคีนต่างด้าวมี D-WP)
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เมนู : ย่ืนค าขอ ขั้นตอนท่ี 3 สรุปค าขอ ในการยืน่ค  าขอเพิ่มลกัษณะงาน
ระบบจะเพิ่มการแสดงจ านวนค่าธรรมเนียมการเพิ่มลกัษณะงานของคนต่างดา้ว

อเีมลแจ้งให้บริษทัพมิพ์ใบช าระเงนิ

เม่ือกดส่งเร่ืองแลว้ ระบบจะส่งอีเมลแจง้ใหบ้ริษทัพิมพใ์บช าระเงินก่อนไปติดต่อช าระเงินท่ีกรมการจดัหางาน 
หรือส านกังานจดัหางานจงัหวดั (ไม่มีการนดัหมายและไม่มีการถ่ายรูปและลงลายเซ็นคนต่างดา้ว บริษทัสามารถ 
Walk-in เพื่อติดต่อช าระเงินไดเ้ลย)



การพมิพ์ใบช าระเงนิ

ไปท่ีเมนู สถานะค าขอ > ระหวา่งด าเนินการ และกดไอคอนรูปคนสีน ้าเงิน (ดูขอ้มูลค าขอ กรมการจดัหางาน/ตรวจ
คนเขา้เมือง) 

การพมิพ์ใบช าระเงนิ

ไปท่ีเมนู สถานะค าขอ > ระหวา่งด าเนินการ และกดไอคอนรูปคนสีน ้าเงิน (ดูขอ้มูลค าขอ กรมการจดัหางาน/ตรวจ
คนเขา้เมือง) 



การพมิพ์ใบช าระเงนิ (ต่อ)

กดไอคอนรูปเคร่ืองพิมพ ์(พิมพใ์บช าระเงินค่าธรรมเนียม)
หมายเหตุ เม่ือกดส่งเร่ืองแลว้บริษทัสามารถพิมพใ์บช าระเงินไดท้นัที โดยท่ีไม่ตอ้งรอเจา้หนา้ท่ีพิจารณา 
เน่ืองจากเป็นค าขออนุมติัโดยอตัโนมติั

ตวัอย่างใบช าระเงนิ

ใบช าระเงินจะมีเพียง 1 แผน่ โดยบริษทัจะตอ้งพิมพใ์บช าระเงินและน าใบช าระเงินไปติดต่อกบักรมการจดัหางาน 
หรือส านกังานจดัหางานจงัหวดั ภายใน 15 วนั (นบัจากวนัท่ียืน่ค าขอ)


