
ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน
ฉบับที ่74 ประจ าเดือนกรกฎาคม 2564

ข่าวประชาสัมพนัธ์

สวสัดีค่ะ เน่ืองจากสถานการณ์โควดิ-19 ทวคีวามรุนแรงมากข้ึน ดูแลสุขภาพอนามยัของตวัท่าน และคนรอบ
ขา้งดว้ยนะคะ ส าหรับฉบบัน้ี มีข่าวฝากประชาสัมพนัธ์จากส านกังานตรวจคนเขา้เมือง และการปรับหนา้จอส าหรับการ
ยืน่ค  าขออนุมติัต าแหน่ง เพื่อเปล่ียนต าแหน่งหนา้ท่ีของคนต่างดา้ว

ข่าวฝากประชาสัมพนัธ์ จาก ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง ณ อาคารจัตุรัสจามจุรี
เน่ืองดว้ยสถานการณ์แพร่ระบาดโรคติดเช้ือไวรัสโคโรน่า (COVID-19) มีการแพร่ระบาดรุนแรงข้ึน เพื่อลด

ความแออดัท าให้เส่ียงต่อการติดเช้ือ กก.3 บก.ตม.1 จึงรับด าเนินการขออยูต่่อในราชอาณาจกัรเป็นการชัว่คราวดว้ย
เหตุจ าเป็นทางธุรกิจ (เคาน์เตอร์ A) และกฎหมายพิเศษ (เคาน์เตอร์ B) รวมทั้ง Single Window ณ ศูนยบ์ริการวีซ่าและ
ใบอนุญาตท างาน (กก.3 บก.ตม.1) ก่อนวนัอนุญาตส้ินสุด ล่วงหนา้ไดไ้ม่เกิน 3 วนั เท่านั้น กก.3 บก.ตม.1 ขออภยัใน
ความไม่สะดวกมา ณ ท่ีน้ี หากมีการเปล่ียนแปลง จะแจง้ประชาสัมพนัธ์ใหท้ราบต่อไป นบัตั้งแต่วนัท่ี 20 ก.ค.64 เป็น
ตน้ไป 

ทั้งน้ี การนดัหมายผา่นระบบ Single Window ณ ชั้น 18 อาคารจตุัรัสจามจุรี ยงัเปิดให้นดัหมายตามปกติ หาก
ต่างชาติท่านใดท่ียงัคงถือเล่มใบอนุญาตท างานอยู่ หรือเป็นต่างชาติท่ีเพิ่งเขา้มาในประเทศไทย ขอให้เลือกสถานท่ี
ด าเนินการเป็นจงัหวดัอ่ืนๆ ตามทอ้งท่ีท่ีปรากฏในบตัรส่งเสริมท่ีได้รับก่อน เพื่อลดปริมาณความหนาแน่นของ
สถานท่ี

ขั้นตอนการย่ืนค าขอ
ขออนุมตัิต าแหน่งคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว 
ส าหรับผู้ทีถื่อใบอนุญาตท างานรูปแบบ Digital Work Permit (DWP) เท่าน้ัน



ขออนุมัตติ าแหน่งคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าที่ของคนต่างด้าว (ต่อ)

2. เลือกบตัรส่งเสริมท่ีตอ้งการขอต าแหน่งเพื่อปรับเปล่ียนใหถู้กตอ้ง

3. ขั้นตอนในการกรอกขอ้มูลต าแหน่งใหม่ท่ีตอ้งการปรับเปล่ียน
3.1 ประเภทต าแหน่ง มี 3 ประเภท

- ทัว่ไป = ส าหรับประเภทกิจการท่ีเก่ียวกบั การผลิต การวจิยั ซอฟตแ์วร์ TISO ROH IHQ IBC ITC
- MANAGING DIRECTOR = ส าหรับยืน่ขอต าแหน่ง MANAGING DIRECTOR เท่านั้น
- OPERATOR = ส าหรับประเภทกิจการดา้น Call Center เท่านั้น

3.2 ระดบัต าแหน่ง มี 3 ระดบั
- EXECUTIVE ส าหรับต าแหน่งท่ีลงทา้ยดว้ย DIRECTOR ข้ึนไป หรือช่ือต าแหน่งใกลเ้คียง
- MANAGEMENT ส าหรับต าแหน่งท่ีลงทา้ยดว้ย MANAGER ADVISOR หรือช่ือต าแหน่ง
ใกลเ้คียง

- OPERATION ส าหรับต าแหน่งระดบัปฏิบติัการท่ีลงทา้ยดว้ย SUPERVISOR SPECILAIST หรือ
ช่ือต าแหน่งใกลเ้คียง

กรอกขอ้มูลต าแหน่งใหม่ท่ีตอ้งการปรับเปล่ียน



ขออนุมตัิต าแหน่งคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว (ต่อ)

4. เลือกช่ือคนต่างดา้วท่ีตอ้งการปรับเปล่ียนต าแหน่ง เม่ือกด “ถดัไป” ใหต้รวจสอบขอ้มูล และกรอกขอ้มูลเพิ่มเติม

5. หนา้จอแสดงการเลือกต าแหน่งท่ีจะขอปรับเปล่ียน

ไอคอนดินสอ สามารถเขา้ไปแกไ้ขขอ้มูลได้



ขออนุมตัิต าแหน่งคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว (ต่อ)
6. กรอกเหตุผลประกอบการพิจารณา

- บริษทัด าเนินกิจการเก่ียวกบัอะไร
- สถานการณ์ของการตลาด และการผลิตเป็นอยา่งไร
- มีความจ าเป็นอยา่งไรจึงขอต าแหน่งดงักล่าวเพื่อปรับเปล่ียน

พร้อมแนบเอกสาร
- ผงัองคก์รบริษทั เนน้ต าแหน่งท่ีขอเพื่อปรับเปล่ียนใหช้ดัเจน
- แผนการถ่ายทอดเทคโนโลยขีองต าแหน่งใหม่ท่ีขอเพื่อปรับเปล่ียนประกอบดว้ย

* หวักระดาษบริษทั
* ช่ือต าแหน่งท่ีขอเพื่อปรับเปล่ียน
* หวัขอ้ท่ีจะท าการถ่ายทอด
* ระยะเวลา และวธีิการท่ีจะท าการถ่ายทอด
* ผลท่ีคาดวา่จะไดรั้บ
* ผูท่ี้จะไดรั้บการถ่ายทอด

- บญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ คดัมาไม่เกิน 6 เดือนรับรองโดยนายทะเบียน
- งบการเงินปีล่าสุด ประกอบดว้ย หนา้ผูต้รวจสอบบญัชี หนา้แสดงฐานะทางการเงิน 
และหนา้ก าไร-ขาดทุน



ขออนุมตัิต าแหน่งคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว (ต่อ)

7. ในขั้นตอนสรุปค าขอน้ี จะแสดงถึงค่าธรรมเนียมส าหรับช าระกบักรมการจดัหางานในการยื่นขอต าแหน่งเพื่อ
ปรับเปล่ียน

- ตรวจสอบขอ้มูลช่ือต าแหน่ง การสะกดใหถู้กตอ้ง กรณีท่ีเห็นจุดผดิ สามารถกด “ยอ้นกลบั” ดา้นล่างซา้ยมือ
เพื่อแกไ้ข

- หากขอ้มูลทุกอยา่งถูกตอ้งแลว้ ใหค้ลิกท่ีกล่องส่ีเหล่ียม และกด “ส่งเร่ือง”

- รอการพิจารณาหน่วยงานบีโอไอ หลงัจากไดรั้บอนุมติั ค  าขอจะถูกส่งไปยงักรมการจดัหางานต่อไป
- หลงัจากท่ีกรมการจดัหางานพิจารณาค าขอและกด Pre-Approved แลว้ ระบบจะส่งอีเมลแจง้กลบัไปยงั

บริษทัใหพ้ิมพใ์บช าระเงินเพื่อช าระเงินท่ีกรมการจดัหางาน ณ อาคารจตุัรัสจามจุรี หรือจดัหางานจงัหวดัเชียงใหม่ 
ภูเก็ต ศูนย ์EEC ท่ีชลบุรี



ขออนุมตัิต าแหน่งคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว (ต่อ)

8. บริษทัสามารถพิมพใ์บช าระเงินไดท่ี้

สถานะค าขอ > ระหวา่งด าเนินการ > ไอคอนรูปคนขวามือของบรรทดัค าขอนั้น > เคร่ืองพิมพ์

1

SW64-000000-01 7 ก.ค. 2021 07:07 น. 7 ก.ค. 2021 08:30 น. ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างดา้ว เพ่ือเปล่ียนต าแหน่งหนา้ท่ี
ของคนต่างดา้ว

7 ก.ค. 2021 08:30 น.

7 ก.ค. 2021 08:30 น. Pre-Approve
SW64-000000-02-01

7 ก.ค. 2021 08:30 น.

ขออนุมติัต าแหน่งคนต่างดา้ว เพื่อเปล่ียนต าแหน่งหนา้ท่ีของคนต่างดา้ว

พิมพใ์บช าระเงิน



ขออนุมตัิต าแหน่งคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว (ต่อ)

9. ตวัอยา่งใบแจง้การช าระเงิน (ขอใหต้รวจสอบขอ้มูลก่อนการช าระเงินทุกคร้ัง)

- เม่ือช าระเงินเรียบร้อยแลว้ บริษทัไม่ต้องสแกนใบเสร็จรับเงินกลบัเขา้ไปในระบบ ขอให้ติดต่อเจ้าหน้าที่
กรมการจัดหางานทนัท ีเพ่ือด าเนินการให้เรียบร้อย

- ระบบจะท าการเปล่ียนช่ือต าแหน่งใน Digital Work Permit (DWP) ใหท้นัที โดยขอใหต่้างชาติตรวจสอบท่ี
แอพพลิเคชัน่ DWP

- หากช่ือต าแหน่งยงัไม่ไดรั้บการเปล่ียน แนะน าให ้Log Out ออกจาก DWP ก่อน และใหเ้จา้หนา้ท่ีบริษทัท า
การ Reset Password ของ DWP ในระบบ Single Window 

โดยเขา้ไปท่ี ขอ้มูลบริษทั > ใบอนุญาตท างาน > กดท่ีแม่กุญแจ หลงัจากนั้นท าการ Log In เขา้ DWP อีกคร้ัง

6400000001

-
-
ช่ือบริษัท (TH)

-

Company Name (EN)

SW64-000000-02-01
ขอเพิม่ลักษณะงาน (ตท.6) – เปลี่ยนต าแหน่ง
ขอเพิม่ลักษณะงาน (ตท.6) – เปลี่ยนต าแหน่ง

300.00 บาท (สามร้อยบาทถ้วน)
300.00 Bahts (Three Hundred Bahts)

[ภายใน 15 วนั]

12345678901234

กองบรรณาธิการ : นายพลกฤษณ์ ทวสุีนทร
คณะท างาน : น.ส. พอจิต อินทวงศ์ น.ส. พรชนก ธีระเทพ          น.ส. พณัณ์พรรธณ์ ชฎาธารธรรม    น.ส. อภิสรา นอ้ยรักษา


