
 

 

  

  

ฉบบัท่ี 48 – 49 ประจ ำเดือนกนัยำยน และตุลำคม 2560 

 

 

ศูนย์บริการวซ่ีา และใบอนุญาตท างาน 

ข่าวประชาสัมพนัธ์ 
 แมว้่ำกำรเปิดลงทะเบียนเขำ้อบรมระบบงำน Single Window ของช่วงเดือนตุลำคม - ธันวำคม 2560 จะเต็มอย่ำงรวดเร็ว แต่ทำง
บริษทัไม่ตอ้งเป็นกงัวลไปนะคะ ทำงกลุ่มผูช้  ำนำญกำรต่ำงประเทศจะด ำเนินกำรเปิดรับลงทะเบียนเขำ้รับกำรอบรมในหวัขอ้ “ระบบงาน 
Single Window ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน” ตั้งแต่วนัท่ี 1 มกรำคม 2561 เป็นตน้ไป (วนัและเวลำจะแจง้ให้ทรำบต่อไป) โดย
บริษทัท่ีไดรั้บ User Name & Password ของระบบน้ีไปแลว้จะสำมำรถยืน่ไดทุ้กค ำร้องเช่นกนั 
 ทำงบริษทัสำมำรถเขำ้ศึกษำหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขออนุญาตน าเข้าคนต่างด้าวเข้ามาในราชอาณาจักร ด้วยระบบ
อเิลก็ทรอนิกส์  ลงวนัที ่22 กนัยายน 2560 ตำมน้ี www.boi.go.th >>> ปรับเป็นภำษำไทย >>> กำรขอรับกำรส่งเสริมกำรลงทุน >>> กฎหมำย 
ระเบียบ และประกำศ >>> พรบ. ส่งเสริมกำรลงทุน >>> ประกำศ สกท. ท่ี ป.3/2560 

ส ำหรับผูท่ี้ยงัไม่ไดเ้ขำ้รับกำรอบรม ไม่ตอ้งเป็นกงัวลไปนะคะ บริษทัยงัสำมำรถยืน่ค  ำร้องผ่ำนระบบ e-Expert System ไดเ้ช่นเดิม
ค่ะ ทั้งน้ีไดแ้นบแผนกำรด ำเนินงำน โครงกำร Single Window (ส ำหรับผูใ้ชบ้ริกำร) 

1. ส าหรับผู้ทีย่ืน่ค าร้องผ่านระบบ Single Window มีกระบวนการ  
2. ส าหรับผู้ทีย่ืน่ค าร้องผ่านระบบ Single Window และ E-Expert System ดงันี ้

ตอ้งเป็นผูท่ี้ไดรั้บกำรอบรมแลว้เท่ำนั้น อีกทั้งเป็นผูท่ี้ใชสิ้ทธิยืน่ขอใบอนุญำตท ำงำนและวีซ่ำท่ีอาคารจัตุรัสจามจุรี, จังหวดั
เชียงใหม่ และจังหวดัภูเกต็ 

 
ไดรั้บ USER NAME / 

PASSWORD เขำ้ระบบ 
(ส ำหรับผูใ้ชง้ำนใหม่) 

ในช่วงเดือน ต.ค. - ธ.ค. 2560 สำมำรถยืน่ได ้5 ค ำร้อง คือ 
1. ขออนุมติัต ำแหน่งใหม่ และขออนุมติัต ำแหน่งเพื่อ
ปรับเปล่ียน 
2. ขอบรรจุคนต่ำงดำ้วและขออนุญำตใหค้รอบครัวเขำ้มำ
ในรำชอำณำจกัร 
3. ขอขยำยเวลำของต ำแหน่งคนต่ำงดำ้ว 
4. ขอขยำยระยะเวลำกำรอยูต่่อของคนต่ำงดำ้วและ
ครอบครัว 
5. แจง้พน้คนต่ำงดำ้วและครอบครัว 

***ค ำร้องนอกเหนือจำกน้ียงัคงสำมำรถยืน่ไดท่ี้ 
ระบบ E-Expert System*** 

น ำเอกสำรกำรอนุมติัติดต่อ
กบัใบอนุญำตท ำงำนเพื่อ

ช ำระค่ำใชจ่้ำย พร้อมถ่ำยรูป 

น ำเอกสำรกำรอนุมติั
ติดต่อกบัส ำนกังำน
ตรวจคนเขำ้เมือง  
เพื่อช ำระค่ำใชจ่้ำย  
พร้อมถ่ำยรูป 

ยืน่ค  ำร้องผำ่นระบบ 
Single Window 

***ส าหรับบริษัทที่มีระยะเวลาต าแหน่งของต่างชาติให้อยู่ถึงเดือนมกราคม 2561 เป็นต้นไป และได้ใช้บริการที่
อาคารจัตุรัสจามจุรี, จ.เชียงใหม่ และจ.ภูเก็ต ต้องเข้ารับการอบรมภายในเดือนตุลาคม - ธันวาคม 2560 นี้ และต้องยื่นใน
ระบบ Single Window เท่าน้ัน หากจองคิวเข้ารับการอบรมไม่ได้ ขอให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ - เว้นแต่ต่างชาติที่มีก าหนดการ
เดินทางในช่วงนี ้จะสามารถแยกยืน่ผ่านระบบ e-Expert System ได้ก่อนค่ะ 

 

http://www.boi.go.th/


 

3. ส าหรับผู้ทีย่ืน่ค าร้องผ่านระบบ E-Expert System เดมิเท่าน้ัน  
 - เป็นผูท่ี้ไม่ไดใ้ชสิ้ทธิยืน่ขอใบอนุญำตท ำงำนและวีซ่ำท่ีอำคำรจตุัรัสจำมจุรี, จงัหวดัเชียงใหม่ และจงัหวดัภูเกต็ 

 

ค าถาม - ค าตอบ ไขข้อสงสัย 
1. ความปลอดภัยของข้อมูล หากทุกระบบทีอ่ยู่โครงการ Single Window ในด้านการโจรกรรมของข้อมูล มีการป้องกนัอย่างไร 
 ตอบ   ระบบ Single Window ไดใ้ช ้SSL (Secure Socket Layer) Certificate เพื่อช่วยเร่ืองของควำมปลอดภยัของขอ้มูล
และควำมน่ำเช่ือถือ ซ่ึงเป็นเทคโนโลยกีำรเขำ้รหสัขอ้มูล เพื่อเพิ่มควำมปลอดภยัในกำรส่ือสำรหรือส่งขอ้มูลบนเครือข่ำย
อินเทอร์เน็ต เพื่อใหข้อ้มูลมีควำมปลอดภยัจำกแฮกเกอร์ 
 โดย SSL จะช่วยป้องกนัขอ้มูล กรณีท่ีขอ้มูลถูกแฮกเกอร์จบัไปได ้ขอ้มูลนั้นกย็งัมีควำมปลอดภยั เพระแฮกเกอร์จะไม่
สำมำรถถอดรหสัขอ้มูลได ้เน่ืองจำกจะตอ้งมีคียถ์อดรหสัท่ีเหมำะสมตรงกนัจึงสำมำรถถอดรหสัได ้
 นอกจำกน้ี SSL ของระบบ Single Window ท่ีไดก้ำรรับรอง เป็น SSL ประเภทท่ีไดรั้บควำมน่ำเช่ือถือสูงสุด (ซ่ึงช่ือ
องคก์รจะปรำกฏแถบสีเขียวแสดงบน Browser) 
2. การรอควิในการด าเนินการด้านวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน 

ตอบ  ทำงบริษทัสำมำรถด ำเนินกำรไดใ้นวนัและเวลำตำมท่ีนดัหมำย และสำมำรถมำติดต่อขอด ำเนินกำรวีซ่ำและ
ใบอนุญำตท ำงำนไดล่้วงหนำ้ไม่เกินคร่ึงชัว่โมง   
3. ระยะเวลาการพจิารณาเร่ืองของทั้ง 3 หน่วยงาน 

ตอบ  BOI บรรจุตวั 1 วนัคร่ึง , ตม. + จดัหำงำน 3 ชม. 
4. การใช้งานระบบ Single Window จะสามารถใช้ได้หลงัจากอบรมแล้วเมื่อใด และยงัคงสามารถใช้ได้ทั้ง 2 ระบบ หรือไม่ 

ตอบ  หลงัจำกท่ีบริษทัผำ่นกำรอบรมกำรใชร้ะบบ Single Window แลว้ในตน้สัปดำห์ถดัไป จะสำมำรถยืน่ค  ำร้องขออนุมติั
ต ำแหน่งใหม่ , บรรจุช่ำงฯ และครอบครัวผูติ้ดตำม, ขยำยเวลำต ำแหน่งและต่ออำยชุ่ำงฯ และครอบครัวผูติ้ดตำม ส่วนค ำร้องอ่ืน ๆ 
ยงัคงยืน่ผำ่น e-Expert System เหมือนเดิม และตั้งแต่เดือน มกรำคม 2561  เป็นตน้ไป จะสำมำรถยืน่ผำ่นระบบ Single Window ได้
ทุกค ำร้อง  
5. วธีิการขอช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านเข้าระบบ ต้องด าเนินการให้อย่างไร 

ตอบ  ส ำหรับผูท่ี้มีรหสัเขำ้ใชง้ำนระบบ e-Expert System อยูแ่ลว้ เม่ือใชง้ำนระบบ Single Window จะสำมำรถเขำ้ไป 
REGISTER ท่ีหนำ้ระบบ ส่วนผูใ้ชร้ำยใหม่หรือผูท่ี้เพิ่งไดรั้บบตัรส่งเสริมจำกบีโอไอจะตอ้งกรอกฟอร์มขอ้ตกลงเพื่อขอรหสั
ผูใ้ชง้ำนระบบ Single Window 
6. สถานทีด่ าเนินการของใบอนุญาตท างานและวซ่ีา บางคนท าทีต่่างจังหวดั บางคนใช้ทีอ่าคารจัตุรัสจามจุรี ยงัคงสามารถ
ด าเนินการดงักล่าวได้หรือไม่ 

ตอบ  ทำงบริษทัยงัคงสำมำรถด ำเนินกำรวีซ่ำและใบอนุญำตท ำงำนไดเ้หมือนเดิม 
7. การเข้าใช้ระบบงาน single Window สามารถเข้าได้ทางใด 

ตอบ สำมำรถเขำ้ระบบไดท่ี้ URL http://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php 
8. จ านวนควิทีนั่ดหมายต่อวนักีค่วิ แต่หากจ าเป็นทีจ่ะต้องด าเนินการวซ่ีาและใบอนุญาตท างานภายในวนัน้ัน และควิไม่สามารถจอง
ได้ จะต้องด าเนินการอย่างไร 

ตอบ  ใน 1 วนัทำงระบบจะรับ 200 คิว และหำกมีความจ าเป็นเร่งด่วนในกำรด ำเนินกำรวีซ่ำและใบอนุญำตท ำงำนในวนั
นั้น ทำงเจำ้หนำ้ท่ีบริษทัจะตอ้งติดต่อเจำ้หนำ้ท่ีโดยตรง 
 
 



 

 

ข่าวฝากประชาสัมพนัธ์ 
ทำงกรมกำรจดัหำงำนไดอ้อกประกำศเร่ือง ก ำหนดแบบใบอนุญำตท ำงำนรูปแบบใหม่ เน่ืองจำกยงัไม่เป็นท่ีรับทรำบจำก

หน่วยงำนทัว่ไป ขอใหท้ำงบริษทัแนบประกำศฉบบัน้ีพร้อมกบักำรใชเ้อกสำรส ำเนำใบอนุญำตท ำงำน เพื่อเป็นเอกสำรประกอบกำร
ปรับรูปแบบใบอนุญำตท ำงำนใหม่ ตำมเอกสำรแนบทำ้ย 
 

ข้อมูลผู้ตดิต่อในระบบ e-Expert System ส าคญัมาก..........มากค่ะ 
จำกกำรตรวจสอบช่ือผูติ้ดต่อแต่ละบริษัทในระบบนั้น ไม่มีขอ้มูลท่ีสำมำรถติดต่อของผูบ้ริหำรบริษทั หรือ

เจำ้หนำ้ท่ีของบริษทั ดงันั้น ขอให้แต่ละบริษทัเขำ้ไปเพิ่มเติมช่ือและขอ้มูลผูติ้ดต่อท่ีเป็นผูบ้ริหำรหรือเจำ้หนำ้ท่ีบริษทัอย่ำง
นอ้ย 1 ช่ือ ซ่ึงจะส่งผลดงัน้ี 

- กรณีท่ีทำงเจำ้หนำ้ท่ีลืมรหสัผูใ้ชง้ำนระบบ e-Expert System โดยกรอกผดิ 3 คร้ัง จะไม่สำมำรถเขำ้ใชง้ำนได ้และ
ไม่สำมำรถ Reset รหสัผำ่นใหม่ ไปยงัเจำ้หนำ้ท่ีของบริษทัไดโ้ดยตรง 

- กรณีท่ีทำงเจำ้หนำ้ท่ีเดิมลำออก ทำงบริษทัจะตอ้งปรับปรุงขอ้มูลผูติ้ดต่อใหม่ และตั้งค่ำรหสัผำ่นใหม่ทุกคร้ัง 
หำกทำงบริษทัไดมี้กำรว่ำจำ้งให้บริษทัท่ีปรึกษำเป็นผูด้  ำเนินกำรให้ ขอให้มีผูติ้ดต่อท่ีเป็นผูบ้ริหำรหรือเจำ้หนำ้ท่ี

บริษทัอย่ำงน้อย 1 ช่ือ ที่ส าคัญ กำรรักษำขอ้มูลรหัสผูใ้ชง้ำนระบบจะป้องกนักำรเขำ้ไปด ำเนินกำรต่ำง ๆ โดยท่ีเจำ้หน้ำท่ี
บริษทัไม่ทรำบ และส่งผลต่อวีซ่ำและใบอนุญำตท ำงำนของผูบ้ริหำรหรือช่ำงฯ และครอบครัว 

ทั้งน้ี หำกเกิดกำรสุ่มตรวจแลว้ไม่สำมำรถติดต่อเจำ้หน้ำท่ีบริษทัได ้ทำงเจำ้หน้ำท่ีจะขอระงบักำรใช้งำนระบบ
ชัว่ครำว จนกวำ่จะมีกำรติดต่อกลบัจำกเจำ้หนำ้ท่ีของบริษทั  

ส ำหรับขอ้มูลเพิ่มเติมสำมำรถติดต่อไดท่ี้ 02-209-1141-45 และ 02-209-1162-64 
ในกรณีท่ีทำงบริษทัเกิดปัญหำเก่ียวกบัช่ือผูใ้ชง้ำนและรหัสกำรเขำ้ใชง้ำน ซ่ึงไม่สำมำรถเขำ้ใชง้ำนได ้เจำ้หน้ำท่ี

แนะน ำใหท้ำงบริษทัด ำเนินกำรยืน่ขอ้ตกลงในกำรเขำ้ใชง้ำนใหม่ (ตำมเอกสำรแนบดำ้นล่ำง) 
เอกสารทีต้่องใช้ขอรหัสผู้ใช้ และ รหัสผ่าน ระบบช่างฝีมือ e-Expert System 
1. ขอ้ตกลงกำรขออนุญำตฯ  (กรรมกำรบริษทัฯ ลงนำม + ประทบัตรำบริษทัฯ)  

(กระท ำโดยกรรมกำรบริษทัผูมี้อ  ำนำจลงนำมผกูบริษทัตำมหนงัสือรับรองกระทรวงพำณิชย)์ 
2. หนงัสือมอบอ ำนำจ (หวัจดหมำยบริษทัฯ + ติดอำกรแสตมป์ 10 บำท) 
 (ตอ้งเป็นเจำ้หนำ้ท่ีของบริษทัฯ รับมอบอ ำนำจเท่ำนั้น) 
3. ส ำเนำบตัรประชำชน ผูม้อบอ ำนำจ และผูรั้บมอบอ ำนำจ  (กรณีต่ำงชำติ เป็นหนงัสือเดินทำง) 
4. ส ำเนำบตัรพนกังำนบริษทัฯ  หรือหนงัสือรับรองควำมเป็นพนกังำนบริษทัฯ 
 (กรรมกำรบริษทั หรือ ฝ่ำยบุคคลของบริษทัฯ ลงนำมรับรอง) 
5. ส ำเนำหนงัสือรับรองทะเบียนนิติบุคคล จำกกรมพฒันำธุรกิจกำรคำ้ กระทรวงพำณิชย ์(คดัส ำเนำไม่เกิน 6 เดือน) 

*** ติดต่อขอรับไดท่ี้ กลุ่มผูช้  ำนำญกำรต่ำงประเทศ (กชต.) ศูนยบ์ริกำรวีซ่ำและใบอนุญำตท ำงำน อำคำรจตุัรัสจำมจุรี ชั้น 18 
กรุงเทพฯ หรือ ศูนยเ์ศรษฐกิจกำรลงทุนในภูมิภำคท่ี 1 – 7 *** 

คู่มือการยืน่ค าร้องในระบบช่างฝีมือ (e-Expert System) 
เข้ำสู่เว็บไซต์ www.boi.go.th > เลือกภำษำไทย > สิทธิประโยชน์ > ขั้นตอน > กำรขออนุญำตน ำช่ำงฝีมือ

ผูช้  ำนำญกำรต่ำงประเทศเขำ้มำในรำชอำณำจกัร > ระบบงำนช่ำงฝีมือ e-Expert System 
 
กองบรรณาธิการ : น.ส. กรองกนก มำนะกิจจงกล และนำย วรกำญจน์ โกศลพิศิษฐก์ลุ 
คณะผู้ท างาน : นำย กฤษณ์ กลุวิจิตรรังสี, น.ส. นริศรำ ฉำยขนุทด, น.ส. พรชนก ธีระเทพ, น.ส. ดวงพร ชฎำธำร
ธรรม 



 

 

แผนการด าเนินงานโครงการ Single Window for Visa and Work Permit 

ระยะเวลา การด าเนินการ หมายเหตุ 

เดือนกันยายน 2560 

20 ก.ย. 60 
พิธีเปิดโครงการ และงานเสวนาโครงการ  
Single Window 

ลงทะเบียนผ่านเว็บไซต์ www.boi.go.th 
เปิดให้ลงทะเบียนบริษัทละ 2 คน ในวันที ่29 สิงหาคม 60 เป็น
ต้นไปจนกว่าจะเตม็ 

21 – 30 ก.ย. 60 
เปิดให้ลงทะเบียนเพื่อการเข้าร่วมฝึกอบรมระบบ 
Single Window ตั้งแตเ่ดือนตลุาคม – ธันวาคม 2560 

ลงทะเบียนผ่านเว็บไซต์ www.boi.go.th 
เปิดให้ลงทะเบียนบริษัทละ 2 คน 

เดือนตุลาคม 2560 

1 – 15 ต.ค. 60 

เปิดใหบ้ริษัทน าร่อง 5 บริษัท เข้าใช้บริการในระบบงาน 
Single Window ส าหรับ 5 ค าร้องหลัก ดังนี้ 
1. การขอต าแหน่งใหม ่
2. การขอบรรจุช่างฝมีือและครอบครวั 
3. การขอขยายระยะเวลาต าแหน่ง 
4. การขอขยายระยะเวลาของช่างฝีมอืและครอบครัว 
5. การแจ้งพ้นหน้าท่ี 

- ระบบเปิดให้บริการเฉพาะบริษัทน าร่อง 5 บริษัทเท่านั้น 
- สงวนสิทธิ์เฉพาะผู้ใช้บริการที่ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาต

ท างาน จามจุรีสแควร์ ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองและจัดหา
งานจังหวัดเชียงใหม่ และจังหวัดภูเก็ต เท่านั้น 

- ส ำหรับกิจกำรที่ได้รับกำรส่งเสริมจังหวัดอื่นๆ ส ำนักงำนฯ มี
แผนขยำยระบบ Single Window เพื่อให้บริกำรทั่วประเทศ
ประมำณเดือนตุลำคม 2561  

16 - 20 ต.ค. 60 ฝึกอบรม & workshop วันละ 30 บริษัท โปรดน าคอมพิวเตอรส์่วนตัวมาด้วย 

24 ต.ค. 60  
เปิดให้บริษัททีผ่่านการอบรมแล้ว เข้าใช้บริการใน
ระบบงาน Single Window ส าหรับ 5 ค าร้องหลัก  

- ระบบเปิดให้บริการเฉพาะผู้ผ่านการอบรมแล้วเท่าน้ัน 
- สงวนสิทธิ์เฉพาะผู้ใช้บริการที่ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาต

ท างาน จามจุรีสแควร์ ส านักงานตรวจคนเข้าเมืองและจัดหา
งานจังหวัดเชียงใหม่ และจังหวัดภูเก็ต เท่านั้น 

-  ส ำหรับกิจกำรทีไ่ดร้ับกำรส่งเสรมิจังหวัดอื่นๆ ส ำนักงำนฯ มี
แผนขยำยระบบ Single Window เพื่อให้บริกำรทั่วประเทศ
ประมำณเดือนตุลำคม 2561 

เดือนพฤศจิกายน 2560 

7 – 10,  
14 – 17,  

21 – 24 และ  
28 - 30 พ.ย. 60 

ฝึกอบรม & workshop วันละ 30 บริษัท โปรดน าคอมพิวเตอรส์่วนตัวมาด้วย 

 



 หน้า   ๑๔ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๒๓๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   กันยายน   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ประกาศกรมการจัดหางาน 
เร่ือง  กําหนดแบบใบอนุญาตทํางาน 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕๙  วรรคสาม  มาตรา  ๖๒  วรรคสาม  มาตรา  ๖๓  วรรคสาม  
และมาตรา  ๖๔  วรรคสี่  แห่งพระราชกําหนดการบริหารจัดการการทํางานของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๖๐  
อธิบดีกรมการจัดหางานออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ประกาศน้ีให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  เว้นแต่ข้อ  ๓  (๑)  (๒)  
และ  (๓)  ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๑  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑  เป็นต้นไป 

ข้อ ๒ ในประกาศนี้ 
“ใบอนุญาตทํางาน”  หมายความว่า  ใบอนุญาตทํางานของคนต่างด้าว 
“ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  ข้อความที่ได้สร้าง  ส่ง  รับ  เก็บรักษา  หรือประมวลผล 

ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  เช่น  วิธีการแลกเปลี่ยนข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์  จดหมายอิเล็กทรอนิกส์  
โทรเลข  โทรพิมพ์  หรือโทรสาร 

“ใบอนุญาตทํางานอิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  ใบอนุญาตทํางานในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ ๓ ใบอนุญาตทํางานมี  ๔  ชนิด  ดังนี้ 
(๑) ใบอนุญาตทํางานที่ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพวิเตอร์ 
(๒) ใบอนุญาตทํางานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์   
(๓) ใบอนุญาตทํางานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์แบบอเนกประสงค์ 
(๔) ใบอนุญาตทํางานอิเล็กทรอนิกส์ 
ข้อ ๔ ใบอนุญาตทํางานที่ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์  ให้เป็นไปตามแบบ  บต.๓  และ  

บต.๔  ท้ายประกาศนี้   
ข้อ ๕ ใบอนุญาตทํางานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์  ให้เป็นไปตามแบบ  บต.๓  บต.๔  

และ  บต.๕  ท้ายประกาศนี้ 
ข้อ ๖ ใบอนุญาตทํางานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์แบบอเนกประสงค์  ให้เป็นไปตามแบบ  บต.๖  

ท้ายประกาศน้ี 
ข้อ ๗ ใบอนุญาตทํางานอิเล็กทรอนิกส์  ให้เป็นไปตามแบบ  บต.๗  ท้ายประกาศน้ี   
ข้อ ๘ ในระหว่างที่ยังมิได้ใช้บังคับข้อ  ๓  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ใบอนุญาตทํางานที่ไม่ได้ออก

ด้วยระบบคอมพิวเตอร์และใบอนุญาตทํางานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตามแบบ  ตท.๑๑  
ตท.๑๑/๒  และ  ตท.๑๕  ท้ายกฎกระทรวงว่าด้วยการขอรับใบอนุญาต  การออกใบอนุญาต  และการแจ้ง



 หน้า   ๑๕ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๒๓๒   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   กันยายน   ๒๕๖๐ 
 

 
 

การทํางานของคนต่างด้าว  พ.ศ.  ๒๕๕๔  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวงว่าด้วยการขอรับใบอนุญาต  
การออกใบอนุญาต  และการแจ้งการทํางานของคนต่างด้าว  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และใบอนุญาตทํางาน 
ที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์แบบอเนกประสงค์  ให้เป็นไปตามแบบ  ตท.๑๑/๑  ท้ายกฎกระทรวงดังกล่าว 

ข้อ ๙ บรรดาใบอนุญาตทํางานที่ออกก่อนวันที่ประกาศนี้ใช้บังคับ  ให้คงใช้ได้ต่อไปจนกว่า
ใบอนุญาตทํางานนั้นจะสิ้นอายุหรือถูกเพิกถอน 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๙  กันยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

วรานนท์  ปีติวรรณ 
อธิบดีกรมการจัดหางาน 



แบบใบอนุญาตท างานทีไ่ม่ไดอ้อกด้วยระบบคอมคอมพิวเตอร์และใบอนุญาตท างานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร ์

 
แบบ บต. ๓ 
FORM WP.3 

                                                
       ๑๒.๗ ซ.ม. 

 
 
 
  
 

 

๘.๘๙ ซ.ม. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                            
 

                                                      

 

 
    ใบอนุญาตท างาน 

    WORK PERMIT 
 
 

             กรมการจัดหางาน          กระทรวงแรงงาน 
     DEPARTMENT OF EMPLOYMENT                           MINISTRY OF LABOUR 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               หน้า 2 
                                                Page 

     ใบอนุญาตท างานเลขท่ี / Work permit No.                     

 ช่ือผู้รับอนุญาตให้ท างาน / Name of the Holder 

         วัน เดือน ปีเกิด / Date of birth                  เพศ / Sex 

 สัญชาติ / Nationality        หมู่โลหิต / Blood Group 

 ท้องทีจ่ังหวัดที่ไดร้ับอนญุาตให้ท างาน / Permitted locality of work 

 ช่ือนายจ้าง / Name of the employer         

 

      ลายมือช่ือผู้รับใบอนุญาต 
Signature of the work permit holder 

 

                                            
 

 
ประเภทงานท่ีได้รับอนญุาต / Permitted category of work                                          

เงื่อนไขในการท างาน / Conditions         

อายุใบอนุญาตท างาน / Period of the permit validity 

ตั้งแต่วันท่ี / Valid from   ถึงวันท่ี / Valid until 

ออกให้ ณ จังหวัด / Issued at (Changwat) 

                        ลายมือช่ือ  
                             Signature 

(                                                   ) 
 
 

  หน้า 3 
Page 

หมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว 
Identification No. of an alien 

 
รูปถ่าย 

Photograph 
3 x 4 ซ.ม. / cm. 

 



  
 
 

                             รายการตอ่อายุใบอนุญาตท างาน / ขยายระยะเวลาท างาน         หน้า 4 
                                    Work permit renewal / extension details                       Page 
 

ล าดับ 
No. 

ต่ออายุ / ขยายระยะเวลา ถึงวันท่ี 
Valid until 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                             รายการตอ่อายุใบอนุญาตท างาน / ขยายระยะเวลาท างาน                 
                                    Work permit renewal / extension details                        
 

ล าดับ 
No. 

ต่ออายุ / ขยายระยะเวลา ถึงวันท่ี 
Valid until 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                    หน้า 5                               
     Page 

 
 
 
 
 



 
 
 

                             รายการตอ่อายุใบอนุญาตท างาน / ขยายระยะเวลาท างาน         หน้า 6 
                                    Work permit renewal / extension details                       Page 
 

ล าดับ 
No. 

ต่ออายุ / ขยายระยะเวลา ถึงวันท่ี 
Valid until 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                             รายการตอ่อายุใบอนุญาตท างาน / ขยายระยะเวลาท างาน                 
                                    Work permit renewal / extension details                        
 

ล าดับ 
No. 

ต่ออายุ / ขยายระยะเวลา ถึงวันท่ี 
Valid until 

นายทะเบียน 
Registrar 
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                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทงาน                        หน้า 8 
                                        Change or addition of category of work                         Page 
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ประเภทงานใหม ่
New category of work 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทงาน                                             
                                         Change or addition of category of work           
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ประเภทงานใหม ่
New category of work 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                     
                  หน้า 9                         
                         Page 

 
 
 
 



 
 
 

                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทงาน                        หน้า 10 
                                        Change or addition of category of work                          Page 
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ประเภทงานใหม ่
New category of work 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทงาน                                             
                                          Change or addition of category of work            
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ประเภทงานใหม ่
New category of work 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                     
                  หน้า 11                         
                         Page 

 
 
 
 



 
 
 

                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มท้องที่จังหวัด                        หน้า 12 
                                         Change or addition of locality of work                          Page 
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ท้องที่ท างานใหม่ 
New locality of work 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มท้องที่จังหวัด                                             
                                         Change or addition of locality of work         
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ท้องที่ท างานใหม่ 
New locality of work 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                     
                  หน้า 13                         
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                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มท้องที่จังหวัด                        หน้า 14 
                                        Change or addition of locality of work                     Page 
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ท้องที่ท างานใหม่ 
New locality of work 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

                                      รายการเปลี่ยนหรือเพิ่มท้องที่จังหวัด                                             
                                           Change or addition of locality of work          
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

ท้องที่ท างานใหม่ 
New locality of work 

นายทะเบียน 
Registrar 
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                                             รายการเปลีย่นหรือเพิ่มเงื่อนไข                      หน้า 16 
                                   Change or addition of working condition details               Page 
 
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

เงื่อนไขใหม ่
New working condition 

นายทะเบียน 
Registrar 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                                            รายการเปลีย่นหรือเพิม่เง่ือนไข                                             
                                   Change or addition of working condition details       
                
ล าดับ 
No. 

รายการ 
Items 

เงื่อนไขใหม ่
New working condition 

นายทะเบียน 
Registrar 
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                                                                                                  หน้า 18 
                                               Page 
1.  ผู้รับอนุญาตให้ท างานต้องมีใบอนุญาตท างานอยู่กับตัวหรืออยู่ ณ สถานท่ีท างานในระหว่าง  

เวลาท างานเพื่อแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่หรือนายทะเบียนได้เสมอ ถ้าฝ่าฝืนต้องระวางโทษ
ปรับไม่เกินหน่ึงหมื่นบาท  
A work permit holder shall carry the permit with himself/herself, or keep it at the place 
of work while working ready at all times, for presenting to the competent official or 
registrar. Any work permit holder who violates or fails to comply with foregoing shall be 
liable to fine of not exceeding ten thousand Baht                                          

2.  ผู้รับอนุญาตให้ท างานต้องท างานตามประเภทงาน นายจ้าง ท้องที่ และเง่ือนไขในการท างาน 
ตามที่ได้รับอนุญาต ถ้าฝ่าฝืนต้องระวางโทษ ปรับไมเ่กินสี่แสนบาท 
A work permit holder shall engage and perform works only in the particular permitted 
category of work with the specific employer, permitted locality and conditions. Any work 
permit holder who violates or fails to comply with the foregoing shall be liable to a fine 
of not exceeding four hundred thousand Baht 

 

ค าเตือน / Warning 

 

 
3.  ผู้รับอนุญาตให้ท างานต้องต่ออายุใบอนุญาตท างานก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ หากไม่ยื่นขอต่ออายุ

ใบอนุญาตและยังคงท างานนัน้ต่อไป มีความผดิฐานท างานโดยไมไ่ดร้ับใบอนุญาตต้องระวางโทษ 
 จ าคุกไมเ่กินห้าปีหรือปรับตั้งแตส่องพันบาทถึงหนึ่งแสนบาทหรือท้ังจ าทั้งปรับ  
     Prior to the expiration of the permit, the permit holder shall submit a work permit  
 renewal application to the registrar. Any work permit holder who violates or fails to comply  

     with the foregoing and still continue engaging in the work performance as specified in the 
permit without permission shall be liable to imprisonment for a term of not exceeding 
five years or to a fine from two thousand Baht to one hundred thousand Baht, or to both.                                         

4.  ผู้รับอนุญาตให้ท างานท างานฝ่าฝืนกฎหมายว่าด้วยการบริหารจัดการการท างานของคนต่างด้าว
หรือไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขในการอนุญาตนายทะเบียนมีอ านาจสั่งเพิกถอนใบอนุญาตท างานได้ 

     In case where it appears that a work permit holder violates the Management of Working of Alien 
law or fails to comply with the specified conditions, the registrar shall have the power to 
revoke the work permit. 
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 ค าเตือน / Warning 



 

แบบใบอนุญาตท างานทีไ่ม่ไดอ้อกด้วยระบบคอมคอมพิวเตอร์และใบอนุญาตท างานทีอ่อกด้วยระบบคอมพิวเตอร ์
 
 
แบบ บต.๔ 
FORM WP.4 



                 กรมการจัดหางาน                    กระทรวงแรงงาน 
                                            DEPARTMENT OF EMPLOYMENT   MINISTRY OF LABOUR

ใบอนุญาตท างานเลขท่ี / Work permit No.

ช่ือผู้รับอนุญาต / Name of the Holder

เพศ / Sex                                                        สัญชาติ /  Nationality 

ท้องทีจ่ังหวัดที่ได้รับอนุญาตให้ท างาน /Permitted locality of work  

ช่ือนายจ้าง / Name of the employer 

ประเภทงานท่ีได้รับอนุญาต / Permitted category of work 

เง่ือนไขในการท างาน / Conditions 

อายุใบอนุญาตท างาน / Period of the permit validity 

ตั้งแต่วันท่ี / Valid from                                ถึงวันท่ี /Valid until 

ออกให้ ณ จังหวัด / Issued at  

 

 
ลายมือช่ือ............................................................................. 
Signature 
         (...............................................................................) 

นายทะเบียน 
 Registrar 

   

ใบอนุญาตท างานของคนต่างด้าวตามมาตรา ๖๔ 
WORK PERMIT OF AN ALIEN UNDER SECTION 64 





 
 

รูปถ่าย 
Photograph 

3×4 ซม./ cm 

ลายมือช่ือผูร้ับใบอนุญาต 
Signature  

of the work permit holder 



แบบ บต.๕ 
FORM WP.5 
 

 

 

ใบอนุญาตท างาน                                                                             กรมการจัดหางาน 
 
 
              ชื่อสถานประกอบการ/นายจ้าง........................................................................... 
 ที่ตั้ง/ที่อยู่นายจ้าง............................................................................................... 
 ............................................................................................................................ 
 ประเภทงานที่ได้รับอนุญาต................................................................................ 
 ท้องที่จังหวัดที่ได้รับอนญุาตให้ท างาน................................................................ 
 เงื่อนไขในการท างาน........................................................................................... 
 สิทธกิารกัษาพยาบาล 
      .................................. 
                (........................................) 
      วนัทีอ่อกใบอนุญาต..........................................              อธิบดกีรมการจัดหางาน 
      วนัที่สิน้สุดใบอนุญาต........................................                    นายทะเบียน 
 
 
 

(ด้านหลัง) 

ตรากรมการจดัหางาน 

แบบใบอนุญาตท างานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

(ด้านหน้า) 

ครุฑ 

เลขหมายค าขอมีบัตร 

บัตรประจ าตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย 
NON THAI IDENTIFICATION CARD 

 หมายเลขประจ าตัว    
คนต่างด้าว 

 
 
                                 
                                     ชื่อ…………………………………………………………………………. 
                                     Name…………………………………………………………………… 
        เกิดวันที่........................................................................... 
        Date of Birth.................................................................... 
  ทีอ่ยู่................................... 
  ..........................................    .................................... 
   ....................     ....................      ......................     ....................        (.......................................) 
 

    วนัออกบัตร   Date of Issue   วันบัตรหมดอายุ  Date of Expiry      ผู้อ านวยการทะเบียนกลาง 

 

รูปถ่าย 
(Photograph))) 

บาร์โคด้ 

สัญชาต ิ

หมายเหตุ  บัตรมีขนาดกว้างประมาณ ๕๔ มิลลิเมตร ยาวประมาณ ๘๖ มิลลิเมตร 
 



แบบ บต.๖ 
FORM WP.6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  บัตรมีขนาดกว้างประมาณ ๕๔ มิลลิเมตร ยาวประมาณ ๘๖ มิลลิเมตร 

ชื่อนายจ้าง .......................................................................................................................................... 
 

ที่อยู่..................................................................................................................................................... 
 

จังหวัด.............................................................. โทรศัพท์ ................................................................... 
 

ประเภทกจิการ.................................................................................................................................... 
 

วันออกใบอนุญาตท างาน..................................................................................................................... 
 

วันสิ้นสดุใบอนญุาตท างาน.................................................................................. 
 
 
 

Name of Employer  

Province Telephone 

Type of Business 

Date of Issue 

Date of Expiry 

(ด้านหลัง) 

รหัสคิวอาร์/QR Code 

ตรากรมการจดัหางาน 

แบบใบอนุญาตท างานที่ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์แบบอเนกประสงค์ 

Signature 
(ลายมือชื่อ)………………………ผู้อนญุาต 

  (.............................) 
นายทะเบียน 

 Registrar 

(ด้านหน้า) 

ตรากรมการจดัหางาน 

ตรากรมการจดัหางาน 

ใบอนุญาตท างาน 
WORK PERMIT 

 
   ประเทศไทย 
 THAILAND 

 

หมายเลขประจ าตัว    
คนต่างด้าว 

หมายเลขประจ าบัตร 

Address 
 

 
ใบอนุญาตท างานเลขที…่………………………………………………………………………….. 
Work Permit No  
ชื่อผู้รับอนุญาตให้ท างาน............………………………………………………………………. 
Name  
วัน เดือน ปีเกิด.............................สญัชาติ........................................................... 
 

หนังสือเดินทางหรอืเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางเลขที่ ..................................................................... 
 
ท้องที่จังหวัดที่ได้รับอนญุาตให้ท างาน.................................................................................................. 

ประเภทงานที่ได้รับอนุญาต......................................................เงื่อนไขในการท างาน........................... 

 

Date of birth Nationality 

Passport or Travel Document No. 

Permitted Locality of Work 

Permitted Category of Work 

บาร์โคด้หมายเลข
ประจ าบตัร 

 

รูปถ่าย 
(Photograph))) 

Conditions 



แบบ บต.๗ 
FORM WP.7 

 

ชื่อนายจ้าง .......................................................................................................................................... 
 

ที่อยู่..................................................................................................................................................... 
 

จังหวัด.............................................................. โทรศัพท์ ................................................................... 
 

ประเภทกจิการ.................................................................................................................................... 
 

วันออกใบอนุญาตท างาน..................................................................................................................... 
 

วันสิ้นสดุใบอนญุาตท างาน.................................................................................. 
 
 
 

Name of Employer  

Province Telephone 

Type of Business 

Date of Issue 

Date of Expiry 

(ด้านหลัง) 

รหัสคิวอาร์/QR Code 

ตรากรมการจดัหางาน 

แบบใบอนุญาตท างานอิเล็กทรอนิกส์ 

 

Signature 
(ลายมือชื่อ)………………………ผู้อนญุาต 

  (.............................) 
นายทะเบียน 

 Registrar 

(ด้านหน้า) 

  

   

ตรากรมการจดัหางาน 

ตรากรมการจดัหางาน 

ใบอนุญาตท างาน 
WORK PERMIT 

 
   ประเทศไทย 
 THAILAND 

 

หมายเลขประจ าตัว    
คนต่างด้าว 

Address 
 

 
ใบอนุญาตท างานเลขที…่………………………………………………………………………….. 
Work Permit No  
ชื่อผู้รับอนุญาตให้ท างาน…………………………………………………………………………. 
Name  
วัน เดือน ปีเกิด.............................สญัชาติ........................................................... 
 

หนังสือเดินทางหรอืเอกสารใช้แทนหนังสือเดินทางเลขที่ ...................................ลายมอืชื่อผู้ได้รับอนุญาต 
 
ท้องที่จังหวัดที่ได้รับอนญุาตให้ท างาน.................................................................................................. 

ประเภทงานที่ได้รับอนุญาต........................................................เงือ่นไขในการท างาน.......................... 

 Permitted Category of Work 
 

Date of birth Nationality 

Passport or Travel Document No. 

Permitted Locality of Work 

Permitted Category of Work 

 

รูปถ่าย 
(Photograph))) 

Conditions 

   Signature of the work permit Holder 


