
ศูนย์บริการวซ่ีา และใบอนุญาตท างาน
ฉบับที่ 56 ประจ าเดือนกรกฎาคม 2561

ข่าวประชาสัมพนัธ์

eNews ฉบบัน้ีขอแจง้ข่าวการเปิดใชร้ะบบงาน Single Window for Visa and Work Permit ในวนัท่ี 31 กรกฎาคม 2561 เป็นตน้ไป 
หากบริษทัใดไดย้ืน่ค  าร้องไวท่ี้ระบบงาน e-Expert System และได้รับการคืนค าร้องหลงัจากวนัที่ 25 กรกฎาคม 2561 เวลา 16.30 น. หรือ
วนัที่ 26 กรกฎาคม 2561 จะไม่สามารถแก้ไขค าร้องน้ันกลบัมาได้ บริษทัสามารถยืน่ค าขอดงักล่าวใหม่ท่ีระบบ Single Window ไดต้ั้งแต่
วนัท่ี 31 กรกฎาคม 2561 เป็นตน้ไป

ขั้นตอนส าหรับบริษทัที่เคยย่ืนค าร้องผ่านระบบ e-Expert System อยูแ่ลว้ เม่ือระบบ Single Window เปิดใหใ้ชบ้ริการบริษทั
สามารถใชช่ื้อผูใ้ชง้านและรหสัผา่นเดิมเขา้ระบบไดท้นัที ภาพดา้นล่างเป็นหนา้ระบบ Single Window

ส าหรับการแจง้
ข่าวประชาสัมพนัธ์

ระบบ Single Window

ช่ือผูใ้ชง้านและรหสัผา่น
ของ e-Expert System



ขั้นตอนการลงทะเบียนส าหรับบริษทัทีเ่พิง่ได้รับบัตรส่งเสริมใหม่ และไม่เคยมช่ืีอผู้ใช้งานและรหัสผ่านใดๆ ทั้งส้ิน ด าเนินการต่อไปนี้

1. เขา้ไปท่ี http://swe-expert.boi.go.th/SW-WEB/main.php

2. เลือกท่ี “ลงทะเบียน” กรอกขอ้มูลเพื่อขอช่ือผูใ้ชง้าน และรหสัผา่น รอเจา้หนา้ท่ีตรวจขอ้มูลและส่งช่ือผูใ้ชง้านพร้อมรหสัผา่น
ไปใหท้างอีเมลท่ีแจง้ไว้

เลือก “ลงทะเบียน”

ทั้งนี ้ได้แนบคู่มือการใช้งานไว้ทีห่น้าลงช่ือเข้าใช้งานนี้



ส่ิงทีต้่องด าเนินการเม่ือเข้าสู่ระบบ Single Window
 กรอกข้อมูลสาขา ตามขั้นตอนต่อไปน้ี
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3 พร้อมแนบหนังสือรับรองบริษทั



ส่ิงทีต้่องด าเนินการเม่ือเข้าสู่ระบบ Single Window (ต่อ)

 กรอกข้อมูลคนต่างด้าวและครอบครัวเพ่ือให้เป็นปัจจุบัน ตามขั้นตอนต่อไปน้ี

3
บุคคลนีไ้ด้รับการกรอกข้อมูลให้เป็นปัจจุบันแล้ว

1

2

1. เลือก “ข้อมูลบริษทั”
2. เลือก “คนต่างด้าวและครอบครัว”
3. เลือก “ดนิสอ” เพ่ือท าการกรอกขอ้มูลคนต่างดา้วใหเ้ป็นปัจจุบนั

บุคคลนีย้งัไม่ได้รับการกรอกข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน

บุคคลนีก้รอกข้อมูลให้เป็นปัจจุบันเรียบร้อยแล้ว



ขั้นตอนการย่ืนค าขอ “1. บรรจุคนต่างด้าวและขออนุญาตให้ครอบครัวเข้ามาในประเทศ”

พร้อมด าเนินการวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน

ส าหรับผู้ใช้สิทธิ ณ ศูนย์บริการวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน (OSOS) อาคารจัตุรัสจามจุรี 

จังหวดัเชียงใหม่ และจังหวดัภูเกต็เท่าน้ัน

ย่ืนค าขอ
BOI พจิารณา

ค าขอ

ส านักงานตรวจ
คนเข้าเมือง 

พจิารณาค าขอ

กรมการจัดหางาน 
พจิารณาค าขอ

คืนค าขอ แก้ไขค าขอ

อนุมตัิ Pre-Approved นัดหมายเพ่ือให้
ต่างชาติแสดงตน

พมิพ์ใบนัดพร้อมใบ
ช าระค่าธรรมเนียม

เม่ือถึงวนันัดหมายส่ิงทีต้่องเตรียมคือ
1. ใบนัดหมาย
2. ใบช าระค่าธรรมเนียมวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน
3. หนังสือเดินทาง
4. ใบอนุญาตท างาน (ถ้าม)ี
5. ดาวน์โหลดแอปพลเิคชัน D-WP มาให้พร้อม
****ขอให้แต่งกายสุภาพส าหรับการตดิต่อหน่วยงานราชการ****

การนัดหมาย
หลงัจากไดรั้บการ Pre-Approved จาก ตม. และกรมการจดัหางาน

ต้องท าการนัดหมายภายใน 7 วนั หากไม่สามารถมาไดต้ามวนัท่ีนดัหมาย 
สามารถยกเลิกนดัได ้1 คร้ัง และท าการนดัหมายใหม่ไดแ้ต่ตอ้งไม่เกิน 14 วนั
โดยนบัจากวนัท่ี Pre-Approved



ขั้นตอนการย่ืนค าขอ “2. ขอขยายเวลาต าแหน่งและต่ออายุการอยู่ในประเทศ” 

พร้อมด าเนินการวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน

ส าหรับผู้ใช้สิทธิ ณ ศูนย์บริการวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน (OSOS) อาคารจัตุรัสจามจุรี 

จังหวดัเชียงใหม่ และจังหวดัภูเกต็เท่าน้ัน

ย่ืนค าขอ
BOI พจิารณา

ค าขอ

ส านักงานตรวจ
คนเข้าเมือง 

พจิารณาค าขอ

กรมการจัดหางาน 
พจิารณาค าขอ

คืนค าขอ แก้ไขค าขอ

อนุมตัิ Pre-Approved นัดหมายเพ่ือให้
ต่างชาติแสดงตน

พมิพ์ใบนัดพร้อมใบ
ช าระค่าธรรมเนียม

เม่ือถึงวนันัดหมายส่ิงทีต้่องเตรียมคือ
1. ใบนัดหมาย
2. ใบช าระค่าธรรมเนียมวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน
3. หนังสือเดินทาง
4. ใบอนุญาตท างาน (ถ้าม)ี
5. ดาวน์โหลดแอปพลเิคชัน D-WP มาให้พร้อม
****ขอให้แต่งกายสุภาพส าหรับการตดิต่อหน่วยงานราชการ****

การนัดหมาย
หลงัจากไดรั้บการ Pre-Approved จาก ตม. และกรมการจดัหางาน

ต้องท าการนัดหมายในช่วง 60 วนัก่อนระยะเวลาวซ่ีาเดิมหมดอายุ หรือก่อน
ระยะเวลาวซ่ีาเดิมหมดอายุ หากไม่สามารถมาไดต้ามวนัท่ีนดัหมาย 
ตอ้งยกเลิกนดัก่อน เพื่อท าการนดัหมายใหม่แต่ตอ้งไม่เกินระยะเวลาวซ่ีาเดิม



ขั้นตอนการย่ืนค าขอ “4. การแจ้งพ้นคนต่างด้าวและครอบครัว” พร้อมด าเนินการวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน

ส าหรับผู้ใช้สิทธิ ณ ศูนย์บริการวซ่ีาและใบอนุญาตท างาน (OSOS) อาคารจัตุรัสจามจุรี 

จังหวดัเชียงใหม่ และจังหวดัภูเกต็เท่าน้ัน

ย่ืนค าขอ

ติดต่อส านักงาน
ตรวจคนเข้าเมือง

โดยตรง

กรมการจัดหางาน 
พจิารณาค าขอ

อนุมตัิทนัทโีดยระบบ

พมิพ์หนังสืออนุมตัิ

พร้อมเตรียมเอกสาร
เพ่ือคืนใบอนุญาตท างาน

ตัวอย่างการแจ้งพ้น
คนต่างดา้วไดรั้บระยะเวลาวซ่ีาเดิมถึง 30 กนัยายน 2018 เม่ือเขา้ระบบเพื่อยืน่แจง้พน้คนต่างดา้วและ

ครอบครัวในวนัท่ี 1 สิงหาคม 2018 ระบบจะตั้งวนัท่ีใหอ้ยูถึ่งล่วงหนา้ 15 วนัเป็น 15 สิงหาคม 2018 และเม่ือค า
ขออนุมติั หากมีระยะเวลาวซ่ีาเหลือเกินกวา่วนัท่ีใหอ้ยูถึ่งก าหนด ระบบจะบวกเพิ่มใหอี้ก 6 วนัอตัโนมติั รวม
เป็น 21 วนั คนต่างดา้วและครอบครัวจะไดรั้บระยะเวลาเป็นวนัท่ี 21 สิงหาคม 2018



ขั้นตอนการย่ืนทุกค าขอ ส าหรับผู้ใช้สิทธิจังหวดัอ่ืนๆ

ย่ืนค าขอ
BOI พจิารณา

ค าขอ

ส านักงานตรวจ
คนเข้าเมือง 

พจิารณาค าขอ

กรมการจัดหางาน 
พจิารณาค าขอ

คืนค าขอ แก้ไขค าขอ

อนุมตัิ ย่ืนเอกสารต่อ 2 หน่วยงานพมิพ์หนังสืออนุมตัิ


