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ข่าวประชาสัมพนัธ์

สวสัดีค่ะ ส ำหรับฉบบัน้ี ขอกล่ำวถึง บริษทัใดท่ีมีกำรขอรับกำรส่งเสริมโครงกำรใหม่ (มำตรำ 24) และขอแจง้
ถึงกำรปรับปรุงกำรแนบเอกสำรต่ำงๆ ส ำหรับยื่นค ำขอ และยงัคงต่อเน่ืองถึงวิธีกำรยื่นค ำขอในระบบ Single Window 
For Visa and Work Permit ค่ะ

การขอใช้สิทธิภายใต้มาตรา 24 (ส าหรับโครงการทีย่งัไม่ได้รับบัตรส่งเสริม)
ตำมท่ี บำงบริษทัมีกำรขยำยกำรลงทุนเพิ่มเติมและเพิ่มประเภทกิจกำร จึงมีควำมประสงคท่ี์จะยื่นค  ำขอรับกำร

ส่งเสริมใหก้บัโครงกำรและอำจมีควำมจ ำเป็นตอ้งน ำคนต่ำงดำ้วท่ีมีควำมรู้ควำมสำมำรถเขำ้มำปฏิบติังำนในส่วนงำนนั้นๆ 
ในกำรน้ี กองบริกำรชำวต่ำงชำติ สำมำรถพิจำรณำค ำขอหนงัสือขอควำมร่วมมือประทบัตรำ เพื่อกำรขอน ำเขำ้ต่ำง

ดำ้วเขำ้มำในรำชอำณำจกัร ภำยใตม้ำตรำ 24 โดยมีเง่ือนไขดงัน้ี
1. พิจำรณำใหแ้ก่ผูบ้ริหำรระดบัสูงในทุกสำยงำน เช่น MANAGING DIRECTOR, GENERAL MANAGER, 

FACTORY DIRECTOR, FACTORY MANAGER, PRODUCTION DIRECTOR หรือ PRODUCTION MANAGER 
เป็นตน้ หรือผูป้ฏิบติังำนท่ีมีภำรกิจจ ำเป็นในช่วงศึกษำลู่ทำงขอรับกำรส่งเสริมกำรลงทุนหรือก่อสร้ำงโรงงำน หรือ
สำยกำรผลิต

2. เม่ือต่ำงดำ้วเดินทำงเขำ้มำในรำชอำณำจกัรแลว้ ขอให้รีบยืน่บรรจุฯ ภำยใตม้ำตรำ 24 โดยเร็วท่ีสุด เน่ืองจำกกำรยื่น
บรรจุฯ ต่ำงดำ้วจะตอ้งมีระยะเวลำวีซ่ำเหลือไม่นอ้ยกว่ำ 15 วนั ณ วนัท่ียืน่ค  ำขอ (ตำมตรำประทบัขำเขำ้)

3. ระยะเวลำวีซ่ำและใบอนุญำตท ำงำนท่ีจะไดรั้บคือ ไม่เกิน 6 เดือน ทั้งน้ี พิจำรณำจำกสถำนะของโครงกำรเป็นหลกั เช่น 
ไดรั้บเอกสำรใบตอบรับกำรยืน่ค  ำขอ กำรแจง้มติใหก้ำรส่งเสริม กำรขยำยกำรส่งเอกสำรเพื่อออกบตัรส่งเสริม เป็นตน้

4. ในกำรขอควำมร่วมมือประทบัตรำวีซ่ำจำกบีโอไอ ในบำงกรณีสถำนทูตระบุเง่ือนไขลงใน e-Visa “ศึกษำลู่ทำง” เม่ือ
เดินทำงเขำ้มำในรำชอำณำจักรแลว้ บริษทัไดรั้บบตัรส่งเสริม (มำตรำ 25) เรียบร้อยแลว้ จะไม่สำมำรถยื่นบรรจุใน
ระบบ Single Window ได ้โดยคนต่ำงดำ้วจะตอ้งบินออกเพื่อขอประทบัตรำวีซ่ำ Non-B หรือ Non-IB ใหม่

ข่าวแจ้งเตือน
ขณะน้ีกำรนัดหมำยเพื่อแสดงตวัและถ่ำยรูปลง Digital Work Permit และกำรประทบัตรำวีซ่ำของช่ำงฝีมือ

ต่ำงชำติท่ีไดรั้บกำรส่งเสริมกำรลงทุน จำกส ำนกังำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน ณ ช้ัน 18 อาคารจัตุรัสจามจุรี 
นั้น คิวนดัหมำยเตม็ล่วงหนำ้ค่อนขำ้งเร็ว เน่ืองจำกมีผูป้ระสงคใ์ชบ้ริกำรเป็นจ ำนวนมำก ดงันั้น กองบริกำรชำวต่ำงชำติ
จึงขอควำมร่วมมือจำกทำงบริษทัในกำรยืน่ขอบรรจุฯ ในทุกประเภท และกำรขอขยำยระยะเวลำฯ โดยเร็วท่ีสุดหรือใน
ขณะท่ีวซ่ีำเหลือไม่นอ้ยกวำ่ 45 วนัโดยท่ี

1. คนต่ำงดำ้วจะไดรั้บกำรประทบัตรำขำเขำ้จำก ตม. ให้อยูใ่นรำชอำณำจกัรไดเ้พียง 90 วนั ดงันั้น ขอให้รีบยื่นขอ
บรรจุคนต่ำงดำ้วและครอบครัวคนต่ำงดำ้วเขำ้มำในประเทศ และขออนุญำตให้คนต่ำงดำ้วมำปฏิบติังำนชัว่ครำว (ไม่
เกิน 6 เดือน) โดยเร็วท่ีสุด

2. ระบบเปิดใหส้ำมำรถยืน่ขอขยำยเวลำของต ำแหน่งคนต่ำงดำ้วและต่ออำยกุำรอยูใ่นรำชอำณำจกัรของคนต่ำงดำ้ว
และครอบครัวไดล่้วงหนำ้ 15-90 วนัก่อนครบก ำหนดระยะเวลำวซ่ีำ จึงขอใหด้ ำเนินกำรโดยเร็วท่ีสุด

ทั้งน้ี บริษทัใดท่ีมีทอ้งท่ีบตัรส่งเสริมอยู่ในภูมิภำค สำมำรถเลือกสถำนท่ีด ำเนินกำร ณ จงัหวดัอ่ืนๆ ไดเ้ช่นกนั 
ยกเวน้ผูท่ี้ไดรั้บใบอนุญำตท ำงำนรูปแบบ Digital Work Permit



การย่ืนขออนุมตัิต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว
และขออนุมตัิต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว เพ่ือเปลีย่นต าแหน่งหน้าทีข่องคนต่างด้าว

1. กองบริกำรชำวต่ำงชำติไดป้รับรูปแบบกำรกรอกเหตุผลประกอบกำรพิจำรณำ โดยใหบ้ริษทัเลือกเหตุผลในกำรขอ
ต ำแหน่งดงักล่ำวจำกหวัขอ้ท่ีก ำหนดแทนกำรกรอกขอ้ควำมรูปแบบเดิม ดงันั้น กองบริกำรชำวต่ำงชำติจึงขอควำม
ร่วมมือใหเ้ลือกเหตุผลท่ีสอดคลอ้งกบัต ำแหน่งท่ียืน่ขอมำกท่ีสุดไม่เกิน 3 เหตุผล

2. ส ำหรับบำงประเภทกิจกำรซ่ึงตอ้งช้ีแจงขอ้มูลเพิ่มเติม สำมำรถกดดูรำยละเอียดส่ิงท่ีตอ้งช้ีแจงท่ีเคร่ืองหมำย 
ช่อง “กรณีพิเศษ”

ช่องกรณีพิเศษ : ส ำหรับช้ีแจงเหตุผลหรือขอ้มูลประกอบอ่ืนๆ ส ำหรับบำงประเภทกิจกำร หรือบำงต ำแหน่งเป็น
กำรเฉพำะ หรือในกรณีท่ีมีเหตุผลพิเศษดงัต่อไปน้ี

2.1 กรณีตอ้งกำรระยะเวลำต ำแหน่งซ่ึงมีระยะเวลำสั้นกวำ่ท่ีส ำนกังำนก ำหนดตำมประเภทกิจกำร (ทั้งน้ี ตอ้งไม่
นอ้ยกวำ่ 6 เดือน)

2.2 กรณีช่ือต ำแหน่งท่ี เ ป็น Engineer จะต้องจบกำรศึกษำในระดับปริญญำตรี ข้ึนไป ทำงสำขำวิชำ
วศิวกรรมศำสตร์ และตอ้งมีประสบกำรณ์กำรในต ำแหน่ง Engineer ท่ีเก่ียวขอ้งมำแลว้ไม่นอ้ยกวำ่ 2 ปี หรือ 
หำกไม่ได้จบกำรศึกษำในระดบัปริญญำตรีทำงวิศวกรรมศำสตร์ จะตอ้งมีประสบกำรณ์กำรในต ำแหน่ง 
Engineer หรืองำนดำ้นวศิวกรรมในสำขำท่ีจะมำปฏิบติังำนโดยตรงมำไม่นอ้ยกวำ่ 10 ปี

2.3 กรณีกิจกำร TISO ใหเ้พิ่มเติมขอบข่ำยธุรกิจตำมท่ีไดรั้บกำรส่งเสริมกำรลงทุนดว้ย
2.4 กรณีต ำแหน่งท่ีมีควำมคล้ำยคลึงกับต ำแหน่งท่ีเคยได้รับอนุมัติไปแล้วในระบบ Single Window หรือ

ต ำแหน่งท่ีมีหมำยเลขก ำกบัต่อทำ้ยช่ือต ำแหน่ง ใหช้ี้แจงถึงเหตุผลและควำมจ ำเป็นเพิ่มเติมดว้ย

i



3. กำรแนบเอกสำร

กองบริกำรชำวต่ำงชำติไดย้กเลิกกำรแนบ แผนกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยี งบกำรเงิน และ บอจ.5 แต่ขอให้แนบ
เอกสำรเพิ่มเติมตำมประเภทกิจกำร ดงัต่อไปน้ี

3.1 ทุกประเภทกิจกำรตอ้งแนบ แผนผงัองคก์รสำยงำนบริษทั
3.2 ส ำหรับกิจกำร IBPO แนบ รำยช่ือลูกคำ้และตวัอยำ่งบทสนทนำ ในขอ้ 2. อ่ืนๆ
3.3 ส ำหรับกิจกำรเก่ียวกบัซอฟต์แวร์ แนบรำยช่ือลูกคำ้และบริกำร หรือ ตวัอย่ำงผลิตภณัฑ์ และค่ำใช้จ่ำย
เงินเดือนบุคลำกรดำ้นเทคโนโลยสีำรสนเทศ (ไทยและคนต่ำงดำ้ว) ในขอ้ 3. อ่ืนๆ

3.4 ส ำหรับกิจกำรสนบัสนุนกำรคำ้และกำรลงทุน (TISO) ขอใหแ้นบ ดงัน้ี
– งบกำรเงิน และงบก ำไรขำดทุน
– รำยช่ือลูกคำ้และบริกำร หรือ ตวัอยำ่งผลิตภณัฑ ์ในขอ้ 3. อ่ืนๆ
– รำยช่ือลูกคำ้และบทสนทนำ (กรณีท่ีมีขอบข่ำยเป็นกิจกำรธุรกิจรับจำ้งบริหำรระบบธุรกิจ IBPO) 

ในขอ้ 3. อ่ืนๆ
 



การย่ืนขอขยายเวลาของต าแหน่งคนต่างด้าวและขออยู่ต่อในประเทศ
ของคนต่างด้าวและครอบครัว

1. กำรยืน่ขอขยำยฯ นั้นสำมำรถยื่นไดล่้วงหนำ้ 15-90 วนัก่อนครบก ำหนดระยะเวลำวีซ่ำท่ีถืออยูใ่นปัจจุบนั ก่อนกำร
ยื่นค ำขอให้ตรวจสอบกบัคนต่ำงดำ้วถึงเลขหนงัสือเดินทำง ช่ือ-นำมสกุล วำ่มีกำรเปล่ียนแปลงหรือไม่ หำกมีกำร
เปล่ียนแปลงขอใหด้ ำเนินกำรดงัน้ี

1.1 กรณเีปลีย่นเล่มหนังสือเดินทาง

1.1.1 กรณีต่ำงด้ำวได้รับ Digital Work Permit จำกศูนยว์ีซ่ำและใบอนุญำตท ำงำนกรุงเทพฯ ศูนย์ EEC
(ชลบุรี) จงัหวดัเชียงใหม่ และจงัหวดัภูเก็ต สำมำรถปรับแก้ไขขอ้มูลหนงัสือเดินทำงโดยเขำ้ไปท่ีระบบ Single 
Window โดยเขำ้ไปท่ีเมนู ขอ้มูลบริษทั > ใบอนุญำตท ำงำน > กดท่ีไอคอน          เพื่อท ำกำรแกไ้ขขอ้มูลหนงัสือ
เดินทำงใหเ้ป็นปัจจุบนั ท ำกำรกรอกขอ้มูลหนงัสือเดินทำงเล่มใหม่ และแนบส ำเนำหนงัสือเดินทำงเล่มใหม่ท่ีมีกำร
ยำ้ยตรำวซ่ีำเรียบร้อยแลว้ใหค้รบทุกหนำ้



หลงัจำกอพัเดทขอ้มูลหนงัสือเดินทำงเรียบร้อยแลว้ จะตอ้งพิมพใ์บอนุญำตท ำงำนโดยกำรกดไอคอน   
จึงจะยืน่ขอขยำยระยะเวลำต ำแหน่งและต่ออำยคุนต่ำงดำ้วและครอบครัวใหอ้ยูใ่นรำชอำณำจกัรต่อไป

1.1.2 กรณีคนต่ำงดำ้วไดรั้บใบอนุญำตท ำงำนรูปแบบเล่ม (ด ำเนินกำรท่ีจงัหวดัอ่ืนๆ) หำกคนต่ำงดำ้วมีกำร
เปล่ียนเล่มหนงัสือเดินทำงขอให้ส่งอีเมลแจง้ไปท่ี visawork@boi.go.th ก่อนการย่ืนขอขยายพร้อมกบัแนบส ำเนำ
หนงัสือเดินทำงฉบบัใหม่ท่ีมีกำรยำ้ยตรำวซ่ีำเรียบร้อยแลว้ใหค้รบทุกนำ้

1.2 กรณเีปลีย่นช่ือ-นามสกุล

กรณีมีกำรเปล่ียนช่ือ-นำมสกุลของคนต่ำงด้ำว และ/หรือ ครอบครัวคนต่ำงด้ำว ให้เข้ำไปท่ีระบบ Single 
Window เพื่อยืน่ปรับเปล่ียนใหเ้รียบร้อยก่อนกำรยืน่ขอขยำยฯ

1.2.1 กรณีกำรเปล่ียนช่ือ-นำมสกุลคนต่ำงดำ้วใหเ้ขำ้ระบบ Single Window ท่ีเมนูยืน่ค  ำขอ > คนต่ำงดำ้วและครอบครัว 
> ขอ้ 4ขอเปล่ียนช่ือ-นำมสกุลคนต่ำงดำ้ว

ส ำหรบัคนต่ำงดำ้ว

mailto:visawork@boi.go.th


1.2.2 กรณีกำรเปล่ียนช่ือ-นำมสกุลของครอบครัวคนต่ำงดำ้วใหเ้ขำ้ระบบ Single Window ท่ีเมนู ยื่นค ำขอ > ครอบครัว
คนต่ำงดำ้ว >ขอ้ 3ขอเปล่ียนช่ือ-นำมสกุลคนต่ำงดำ้ว

2. กรณีที่มีการเปลี่ยนช่ือบริษัท ขอให้บริษทัด ำเนินกำรยื่นขอเปล่ียนแปลงช่ือบริษทัในระบบให้เรียบร้อยก่อนยื่นค ำ
ขอขยำยฯ โดยมีวธีิดงัต่อไปน้ี

2.1 หลงัจำกไดรั้บเอกสำรทำ้ยบตัรส่งเสริมวำ่ดว้ยกำรเปล่ียนช่ือบริษทัแลว้ ขอให้บริษทัติดต่อท่ีกรมกำรจดัหำ
งำนในเขตพื้นท่ีเพื่อช ำระเงินส ำหรับกำรแกไ้ขขอ้มูลในใบอนุญำตท ำงำนให้เรียบร้อย

2.2 จดัส่งส ำเนำใบเสร็จรับเงินมำท่ีอีเมล visawork@boi.go.th เพื่อขอให้เปิดระบบให้บริษทัด ำเนินกำรเปล่ียน
ช่ือบริษทั

2.3 เม่ือไดรั้บอีเมลตอบกลบั สำมำรถยืน่ขอเปล่ียนช่ือบริษทัได ้โดยขอใหเ้ขำ้ระบบ Single Window ท่ีเมนู 
ยืน่ค ำขอ > บริษทั/บตัรส่งเสริม > ขอเปล่ียนช่ือบริษทั

3. กำรยื่นค ำขอขยำยฯ กองบริกำรชำวต่ำงชำติไดป้รับระบบมีกำรเลือก “ผลกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยี” แทนกำรแนบ
เอกสำรโดยมีรูปแบบดงัน้ี

ส ำหรบัครอบครวัคนต่ำง
ดำ้ว

mailto:visawork@boi.go.th


4. ส ำหรับบำงประเภทกิจกำรซ่ึงตอ้งช้ีแจงขอ้มูลเพิ่มเติม สำมำรถกดดูรำยละเอียดส่ิงท่ีตอ้งช้ีแจงท่ีเคร่ืองหมำย 
ช่อง “กรณีพิเศษ”

5. เอกสำรแนบเอกสำรส ำหรับกำรยื่นขอขยำยฯ กองบริกำรชำวต่ำงชำติได้ยกเลิกกำรแนบเอกสำรต่ำงๆ ยกเวน้
ประเภทกิจำร ดงัต่อไปน้ี

5.1 ส ำหรับกิจกำร IBPO แนบ รำยช่ือลูกคำ้และตวัอยำ่งบทสนทนำ ในขอ้ 1. อ่ืนๆ
5.2 ส ำหรับกิจกำรเก่ียวกบัซอฟต์แวร์ แนบรำยช่ือลูกคำ้และบริกำร หรือ ตวัอย่ำงผลิตภณัฑ์ และค่ำใช้จ่ำย
เงินเดือนบุคลำกรดำ้นสำรสนเทศ (ไทยและคนต่ำงดำ้ว) ในขอ้ 1. อ่ืนๆ

i



5.3 ส ำหรับกิจกำรสนบัสนุนกำรคำ้และกำรลงทุน (TISO) ขอใหแ้นบ ดงัน้ี
– งบกำรเงิน และงบก ำไรขำดทุน
– รำยช่ือลูกคำ้และบริกำร หรือ ตวัอยำ่งผลิตภณัฑ ์ในขอ้ 2. อ่ืนๆ
– รำยช่ือลูกคำ้และบทสนทนำ (กรณีท่ีมีขอบข่ำยเป็นกิจกำรธุรกิจรับจำ้งบริหำรระบบธุรกิจ IBPO) ใน

ขอ้ 2. อ่ืนๆ
– ตำมประกำศ ป.2/2563 ในประเภทกิจกำร TISO (ขอบข่ำยธุรกิจเป็น Call Center) และประเภทกิจกำร 

IBPO ในต ำแหน่งท่ีมีเง่ือนไขด้านเงินเดือน ไม่น้อยกว่า 30,000 บาท จะตอ้งแนบ ภงด.1 ให้อยูใ่นไฟล์
เดียวกบั รำยช่ือลูกคำ้และบริกำรในขอ้ 2. อ่ืนๆ

– แนบงบกำรเงิน ซ่ึงแสดงให้เห็นถึงค่ำใช้จ่ำยในกำรขำยและกำรบริหำรรวมกนัไม่น้อยกว่ำ 10 ลำ้น
บำทต่อปี ประกอบดว้ย หน้ำรำยงำนผูต้รวจสอบ หนำ้แสดงฐำนะทำงกำรเงิน และหนำ้ก ำไรขำดทุน 
กรณีท่ีงบกำรเงินในหน้ำก ำไร-ขำดทุนไม่ไดร้ะบุไวช้ดัเจนวำ่เป็นหมวดของค่ำใชจ่้ำยในกำรขำยและ
กำรบริหำร บริษทัจะต้องแนบ ภงด.50 (ของรอบปีเดียวกนั) โดยแนบรวมมำเป็นไฟล์เดียวกบังบ
กำรเงิน เพื่อใชใ้นกำรกำรพิจำรณำร่วมดว้ย



ข่าวฝากประชาสัมพนัธ์จากส านักงานตรวจคนเข้าเมือง
ตำมท่ี สตม. ไดมี้ประกำศยกเลิกกำรใชบ้ตัรขำออก ตม.6 เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกให้แก่คนต่ำงดำ้วท่ีเดินทำงเขำ้

มำในรำชอำณำจกัร ดงันั้น สตม. จึงขอควำมร่วมมือในกำรแสดงท่ีอยูข่องสถำนท่ีท ำงำน และท่ีพกัอำศยัของคนต่ำงดำ้ว 
โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี

หวัขอ้ >>> สถานทีท่ างาน

บริษทัน ำ Link Location ของสถำนท่ีท ำงำนของต่ำงดำ้วมำกรอก หรือสำมำรถดูตวัอยำ่งไดท่ี้ ไอคอน 
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